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Què és? 
Un full de càlcul no és més que un conjunt de columnes i fileres a les quals s’hi pot emmagatzemar informació  de diferent tipus com xifres, textos i fórmules. A més es poden realitzar tota classe d’operacions amb la informació del full de càlcul, especialment amb aquella que està en format numèric. 
El gran avantatge d’un full de càlcul és que les dades es poden modificar, i els càlculs que estan relacionats amb elles es refan, amb la qual cosa no s’han de repetir totes les operacions.

Les dades incloses en un full de càlcul es poden també visualitzar en format gràfic, d’una manera ràpida i senzilla, facilitant així la seva lectura i interpretació.

Iniciar

Per iniciar Calc, ho farem com qualsevol programa: 
Inicio / Programas / OpenOffice.org 2.0 /OpenOffice.org Calc.
Barres

A la part superior de la pantalla hi trobam la barra de Menús i a continuació, la barra Estàndard (comunes a tots els mòduls d'OpenOffice.org), on s'hi troben els símbols per a les funcions més importants que estan sempre a la nostra disposició. La barra Formatació que ofereix les funcions més habituals per donar format als documents de full de càlcul sense utilitzar estils. I, finalment, hi trobam una barra pròpia del mòdul de full de càlcul, la barra de fórmules.

A la part esquerra de la pantalla tenim la barra Eines i a la part inferior de la pantalla la barra d'estat.
Files, columnas i Cel·les
La pantalla s’organitza amb files (horitzontals) i en columnes (verticals). L’encreuament d’una fila i d’una columna rep el nom de cel·la.

Per anomenar les files, s’empren números. Així, la primera fila és la 1, la segona és la 2, i Així successivament. 
Les columnes s’anomenen a partir de lletres. La primera columna és la A, la segona és la B...

Les cel·les reben el seu nom a partir de la combinació de columna i filera. Per tant, la primera  cel·la d’un full de càlcul és la A1
Decimals
Si voleu entrar nombres decimals heu de recordar que el separador de la part

entera i la part decimal és la tecla de la coma (,)
Operadors

+ (signe més) Suma 3+3

- (signe menys) Resta 3-1

 *  (asterisc) Multiplicació 3*5

/ (barra obliqua) Divisió 15/5

% (signe de percentatge) Percentatge 20%

^ (símbol d’exponent) Exponent 2^3 (el mateix que 2*2*2)

Formules
Quan en una cel·la hi volem el resultat de fer un càlcul amb altres cel·les diem que hi hem de posar una fórmula. Per indicar que aquesta casella contindrà una fórmula començarem sempre amb el signe =.

Aquí teniu alguns exemples de fórmules:

Fórmula Resultat

=C3*6 El producte del contingut de la cel·la C3 per 6

=C4/C2 La divisió del contingut de C4 pel contingut de C2

=SUMA(A5:A12) La suma dels continguts de totes les cel·les del rang

Còpia de fórmules
Si una cel·la conté una fórmula, el contingut d’aquesta es pot copiar en un altre lloc. El que passa és que les referències de la fórmula en la casella copiada han canviat. En aquest cas s’han utilitzat referències relatives, de fet és el que per defecte utilitza Calc..
.

Taula per introduir la funció
Variable independent:

Definerem a una cel·la A1 la variable independent “X”. 

A la  cel·la A2 hi posarem el valor numèric menor que volem representar del domini de la funció p.ex -4

A la cel·la A3 posarem = A2 + 0,1 .  (  0,1 és l’increment de la variable x).

Cliquem amb el botó dret sobre la cel·la A3 i arrastram columna cap abaix. Veurem com les Caselles  agafen  els valors de la cel·la anterior augmentant amb 0,1.

Variable dependent
A la cel·la B1 definirem la funció y=f(x)= 2x-1

A la cel·la B2  introduirem la funció =2*A2-1. I arrastrarem la fórmula al llarg de la columna, resltant les imatges de la funció.

Gràfics
Com qualsevol altre full de càlcul, amb el CALC  també podem agafar un quadre de valors i presentar-los en forma de diagrama. Necessitem una taula de dades.
Marcar la taula i

 fem clic al menú Insereix, diagrama (o a la icona corresponent de la barra d’eines) [image: image1.emf]
s’obre un quadre de diàleg que ens guiarà en la construcció del gràfic (que sempre

podrem modificar i terminar d’arrodonir més endavant).

Fixeu-vos quina informació se'ns demana per començar: l’àrea d’on s’han de prendre les dades del gràfic, posar  columna han de servir com a etiquetes i a quin lloc situarem el diagrama quan estigui finalitzat

