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Unitat 3
  
Efectes especials

Cuando realizamos un pase de diapositivas, éste se realiza en forma monótona, sin ningún tipo de transición entre ellas. Además, eres tú quien tiene que pasar manualmente de una a otra. Los efectos especiales hacen más vistosa la presentación. De todas formas, no abuses de éstos ya que sobrecargarían demasiado la presentación.

Con el ejemplo anteriormente guardado Presentacio Curs ESO.ppt vamos a hacer unas modificaciones de diseño:
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La informàtica forma ja part de la nostra cultura 

moderna, basta observar que ja existeixen fenòmens 

relacionats amb ella que repercuteixen econòmica i 

socialment en les nostres relacions de manera 

important. La informàtica s'ha introduït de manera 

decisiva a diferents àmbits de la societat, dels 

productius fins els de consum.

L'existència de la gran quantitat d'informació que es 

produeix i es transmet cada dia al món fa necessari 

que es ciutadans desenvolupin capacitats que els 

permetin obtenir i seleccionar la informació d'acord 

amb les seves necessitats i tenir a la vegada 

elements d'anàlisi crític per valorar-la.
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Pulsa el botón inferior Vista clasificador de diapositivas 

2. Selecciona con un clic la primera diapositiva.

3. Pulsa en el botón Transición de diapositiva [image: image2.emf]


en la barra de botones debajo de la barra de menús y botones estándar

[image: image3.emf]


Aparecerá el cuadro de diálogo a la derecha:
[image: image4.emf]


A través de este cuadro podemos controlar los efectos de transición y el lapso de tiempo entre una y otra diapositiva.

4. Abre la lista desplegable llamada Efecto y observa los posibles efectos de transición al pulsar clic en cualquiera de ellos. La vaca cambiará mostrando una visión previa del efecto elegido.

5. Prueba también a cambiar la velocidad de transición (lenta, media o rápida).

En el cuadro inferior podemos indicarle al programa si la transición la realizamos manualmente o bien después de un tiempo indicado en segundos.

6. Elige cualquier tipo de transición y 3 segundos de tiempo.

7. Acepta la ventana desde el botón Aplicar.

8. Pulsa sobre las diapositivas y elige otro tipo de efecto para el texto.

9. Prueba a cambiar y comparar el comportamiento de diferentes tipos de efectos para el texto. Guarda los cambios en la Presentación con el nombre Presentacio curs ESO.ppt
Crear una presentació a partir d’una plantilla.
A continuación vamos a preparar una presentación nueva utilizando el texto que tienes en el archivo de Word  Consells per estudiar.doc añadiendo nuevos objetos y elementos. Utilizaremos una plantilla.

1. Crea una nueva presentación desde Archivo - Nuevo.

2. Accede a la pestaña superior Presentaciones y elige el modelo General.

3. Acepta y verás unas 9 diapositivas con una propuesta de texto que deberás adaptar y modificar para nuestro proyecto de presentación.

4. Busca en Internet algunas imágenes adecuadas para las diapositivas que utilizaremos.

5. Vas a utilizar también los botones de alineación para justificar los textos que vamos a utilizar. También se puede con el menú Formato/Alineación. 
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6. Pulsa el botón Vista Esquema para hacer algunas modificaciones en el texto de la Presentación.

7. Abre el archivo de Word Consells per estudiar.doc para copiar el texto que remplazaremos con el que tienes en la plantilla.

8. Utilizaremos solo 7 diapositivas, así que puedes borrar las restantes situándote en cada una de ellas y pulsando la tecla Supr del teclado.

9. Utiliza otra vez la Vista Esquema y sustituye los títulos General ( por Consells per Estudiar ) y los restantes por los 6 títulos que tienes dentro del documento de Word que has abierto anteriormente.

1. CALMA.

2. FER ESQUEMES.

3. PLA DE TREBALL.

4. LES CLASSES.

5. A CASA.

6. RECOMANACIONS FINALS.

10.  Puedes dejar el formato y tipo de letra elegidos en la plantilla, o también modificarlo a tu gusto. Por ejemplo Verdana y un tamaño de 36 puntos.

11. Reemplaza ahora los textos de los subtítulos en formato viñetas de cada una de las diapositivas. Es posible que tengas que reducir el tamaño de la Fuente a 20 puntos, de lo contrario algunos párrafos no te van a caber en las diapositivas.

12. En la primera tendrás que añadir el párrafo correspondiente que tienes en el documento base de Word.

“Aquesta presentació intenta ajudar-te en la teva tasca diària. El teu paper és important en aquestes edats, donat que una bona formació garanteix sempre llocs de treball específics en un mon de treball cada volta més competitiu i exigent.”

13. Pulsa el botón de Presentación para hacer una primera prueba y luego guarda los cambios en la Presentación con el nombre Estudi.ppt
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Ahora vamos a insertar las imágenes que previamente habrás buscado, seleccionado y guardado en disco ( al menos 4 imágenes apropiadas para los contenidos expuestos en las diapositivas )

Otra opción es diseñar tu mismo alguna imagen para insertarla en la diapositiva. Para ello necesitarás la barra de herramientas Dibujo que podrás activar desde el menú Ver - Barras de herramientas.
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14. Abre el botón Autoformas de la barra de dibujo. Encontrarás algunas herramientas para pequeños y sencillos dibujos que pueden servirte.
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15. Después de añadir las imágenes y los dibujos, hay un segundo pase de prueba y guarda los cambios por si acaso.

16. Prueba la Vista Clasificador de diapositivas. Aprieta la tecla May (Mayúsculas) y sin soltarla ves resaltando con el mouse cada una de las diapositivas. Aprieta ahora el botón Transición de las diapositivas, elige la velocidad, el tipo de avance y un sonido de los disponibles. Acepta con el botón Aplicar a todas.
17. Elige también algunos efectos que te gusten en los títulos y en los contenidos de las diapositivas. ( tal como vimos anteriormente )

18. Hay otro pase de prueba para ver como queda y guarda los cambios con el mismo nombre Estudi.ppt
Para insertar las imágenes que ya tienes guardadas en el disco puedes seguir los pasos siguientes:

19. Accede a Insertar - Imágenes – Desde archivo
20. Selecciona  estudi_1.jpg.  de la carpeta 4Eso\Curs Powerpoint\images Acepta.




Notas:

Observa la parte derecha de la pantalla. Vemos una barra deslizante desde donde podemos pasar de una diapositiva a otra. Puedes si lo deseas practicar a colocar algún efecto de transición entre una y otra.
Puedes también colocar efectos especiales para el texto.

Realiza el pase de diapositivas para observar el resultado. Ten en cuenta que si estás con la segunda diapositiva en pantalla y realizas el pase, éste comenzará a partir de la segunda diapositiva. Deberás retroceder a la primera para iniciar el pase desde el principio.
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Curs Powerpoint  - Unitat 4

284

Crear un gráfico en una diapositiva
28
Tipos de gráficos
¡Error! Marcador no definido.
Presentación de un gráfico 3-D
¡Error! Marcador no definido.
Modificación del gráfico
¡Error! Marcador no definido.
Leyenda de un gráfico
¡Error! Marcador no definido.
Gráficos de sectores
¡Error! Marcador no definido.


Unitat 4
Diferents vistes.
Powerpoint té diverses maneres tant de treballar com de visualitzar el contingut de les diapositives. Hi ha cinc botons a la part inferior de la pantalla ( també es pot accedir des del menú Ver) que són els següents:
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Si situes el punter del ratolí sobre algun d'ells observaràs l'ajuda del que significa cada botó.

- Vista diapositiva: només podem veure una diapositiva en pantalla. És la millor manera per ajustar els objectes de l'interior de la diapositiva.

 - Vista esquema: sol podem veure els títols i texts de la diapositiva. És adequat per a l'escriptura del contingut en forma d'esquema.

 - Vista classificador de diapositives: les diapositives es mostren en miniatura de manera que puguem tenir una visió generalitzada del contingut al complet de la presentació.

 - Vista pàgina de notes: ens permetrà escriure notes i apunts que ens poden ajudar en fer una presentació en públic. En la part superior observarem la diapositiva i en la inferior les nostres notes.
Guardar els canvis.
Una vegada hem acabat la presentació, podem guardar-la com si de qualsevol arxiu es tractés amb les opcions Guardar o Guardar com a...

Les presentacions es guardaran amb l'extensió ppt. Cal tenir en compte que si es guarda una presentació com una versió anterior segurament que alguns efectes desapareixeran en no estar disponibles en versions antigues.

Això també pot ocórrer-nos amb les fonts de lletres. És possible que utilitzem una font de lletres True Type determinada que a cap altre PC no estigui instal·lada, per la qual cosa no es veuria.

Anem a fer ara una presentació del Tema “Els metalls”

Com a guia pots utilitzar el text que tens dins el document de Word Els Metalls.doc També et serviran algunes imatges que ja tens guardades dins el directori ../Powerpoint/Metalls
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Engega el programa i prepara la primera diapositiva en blanc que contingui la imatge de dalt.  
[image: image14.jpg]Insettar | Formato Herramientas Presentacién Ventana

e
A&

B2 2

& tupva dipostiva... Cul | | g

Nimera de dapostiva

Fecha y hora.

Imagen ] (8] magenes predisefiadss.
Disgrama Desce archivo,
Cuadva detexto o [—
pelcuas  soridos v aviorormas

Géfco Al wordar

Tabla,





1. Tria anant al menú Insertar/ Imagen / Desde archivo … la imatge que empararem imagen1.jpg que es troba a la carpeta de treball …  /Metalls.

2. Prepara la segona diapositiva amb un títol i un text explicatiu que ens introdueix el tema com l’exemple de baix:
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materials com, per exemple, el ferro, la plata 

o l’alumnini, amb una sèrie de característiques 
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3. Prepara la tercera diapositiva que contingui un quadre de text amb la classificació i també una imatge inserida com hem fet ja anant al menú Insertar/ Imagen / Desde archivo … El resultat serà semblant a l’exemple de baix:
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4. Prepara emprant el teu criteri la quarta i quinta diapositives que ens serviran per acabar la presentació. 
5. Consulta el document de Word i les imatges que ja tens guardades a la carpeta Powerpoint/Metalls ...  Guarda el resultat dins la mateixa carpeta amb el nom Presentacio metalls.ppt
Efectes especials.
Quan realitzem un Pase de diapositives, aquest es realitza en forma monòtona, sense cap tipus de transició entre elles. A més, ets tu qui ha de passar manualment d'una a l'altra. Els efectes especials fan més vistosa la presentació.

Amb l'exemple anteriorment guardat farem unes modificacions de disseny :

1. Prem el botó inferior Vista classificador de diapositives

[image: image17.jpg]



2. Selecciona amb un clic la primera diapositiva.

Prem al botó Transició de diapositiva a la barra de botons baix la barra de menús i botons estándar
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Al quadre de diàleg que apareix a la dreta prova diferents efectes fins que t’agradi el resultat. Aplica aquest mateix efecte seleccionant ara totes les diapositives de la presentació.
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3. Prova també de canviar la velocitat de transició ( lenta, media o ràpida ) fent clic a totes les diapositives amb la tecla de CTRL pitjada a la vegada.

4. Fes diferents proves amb les possibilitats del quadre de diàleg de la dreta i quan t’agradi el resultat, guarda els canvis amb el mateix nom.
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Els botons d’acció.
A qualsevol diapositiva s'hi pot incorporar un botó d'acció. Aquests botons ens permetran fer unes accions senzilles per desplaçar-nos per la presentació o per reproduir so, imatges... 

Un botó d'acció el podem fer des del menú Autoformas/Botones de acción de la barra Dibujo, o des del menú Presentación/Botones de acción de la barra de menús.
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Posteriorment, haurem d'indicar la funció del botó d'acció seleccionant un Hipervínculo. Si seleccionem un text o, en definitiva, qualsevol objecte de la diapositiva i cliquem amb el botó dret del ratolí seleccionant l'opció Configuración de la acción [image: image22.png]


, convertirem aquest objecte en un Hipervínculo. 
En aquesta pràctica es pretén veure les transicions de les diapositives i la personalització d'una presentació. 

      

· Les transicions de les diapositives 
· Presentacions personalitzades 
· Botons d'acció en una presentació 
· Internet i el PowerPoint.
1. Recupereu el fitxer Nou govern.ppt. Anem a fer canvis al botó 

MENU
De les diapositives 2, 3 i 4 que ja hem editat abans.

2. Ressalteu la paraula “MENU” dins el botó i ara amb el botó dret del mouse ens

 apareix un quadre de diàleg com el de baix. Inseriu una acció a les diapositives.
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3. Configureu l'acció creant un hipervincle a la primera diapositiva.

4. Assegurau-vos també que el botó fletxa que hem posat ens porta a la diapositiva següent emprant la mateixa tècnica que hem explicat abans.

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


Ens porta a la següent
_______________
5. Proveu també els diversos efectes de la presentació així com els hipervincles que hem anat posant a les diapositives fent una presentació de prova. 

6. Comproveu el resultat obtingut i guardeu els canvis.

Animació
El programa PowerPoint permet millorar les presentacions afegint certs efectes d'animació. A la barra d'eines podem escollir una de les diverses animacions que ofereix el programa. Recordeu que prèviament haureu de seleccionar l'objecte que voleu animar. 
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Efecto bólido 
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 Efecto de volar 
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 Efecto cámara 
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 Efecto destello una vez 
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 Efecto de texto en láser 
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 Efecto máquina de escribir 
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 Efecto gotas en texto 
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Botó de Personalizar animación 

També podeu accedir a Personalizar animación clicant al botó dret del ratolí, i es desplegarà un quadre de diàleg  semblant al de baix: 
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Les transicions a les diapositives.

Una transició és l'efecte visual que el programa genera en el trànsit d'una diapositiva a una altra. Des del menú Presentación, haureu de seleccionar l'opció Transición de diapositiva.

Més avall teniu la possibilitat d’aplicar l’efecte visual que us agradi a totes les diapositives de la presentació.
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7. Recupereu el fitxer Nou govern.ppt 

8. Accediu a la barra d'eines i seleccioneu el marc de la diapositiva on voleu fer l'animació. 

9. Proveu els diversos efectes i intervals de presentació. 

10. Comproveu el resultat obtingut i quan us agradi el resultat, guardeu els canvis amb el mateix nom.

Eines de dibuix.

Les eines de dibuix del PowerPoint permeten crear i editar una imatge formada per objectes. Es crea un marc de dibuix a l'interior del qual es poden crear objectes de dibuix.
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	Dibujo 
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	Girar libremente
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	Sombra 3D


Si premeu el botó [image: image37.png]Dibujo ~



 de la barra de dibuix, disposareu de diverses funcions per modificar el dibuix seleccionat:

· Agrupar: diversos dibuixos poden agrupar-se després d'haver-los seleccionat. 
· Desagrupar: funciona al contrari de l'anterior. 
· Reagrupar 
 
[image: image38.emf]

  


  Els dibuixos poden variar de situació amb les opcions: 

Ordenar: 
· Traer al frente 
· Enviar al fondo 
· Traer delante 
· Enviar atrás 
· Delante del texto
· Detrás del texto 

Si cliqueu al botó [image: image39.png]Autoformas +



, podeu triar un objecte entre les diverses opcions disponibles.
[image: image40.emf]


En aquesta pràctica, utilitzareu els diferents recursos de la barra de dibuix per dibuixar algun element relacionat amb el tema dels aliments. 
· Poseu en marxa el PowerPoint. 
· Recupereu l'activitat La nutricio.ppt. 
· Inseriu una nova diapositiva en blanc. 

[image: image41.emf]Els nutrients i les seves

funcions

• Aportar l’energia necessària per al bon 

funcionament de l’organisme.

• Aportar els materials necessaris per a la 

formació de noves estructures corporals.

• Intervenir en la regulació de totes les 

reaccions que tenen lloc al cos.


· Fent servir les eines de la barra de dibuix, feu un mapa conceptual sobre el tema. 
· Una vegada acabat el dibuix, deseu la presentació amb el mateix nom, afegint el títol com a comentari. 
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Si fem clic en els quadres observaràs que se seleccionen individualment. Aquests representen objectes de Powerpoint. 

Un objecte pot ser un gràfic, un text i poden tractar-se individualment. Els podem seleccionar, moure situant el punter del Mouse a sobre un costat i arrosegar-lo, esborrar, modificar, etc.

Internet i el Powerpoint
Des del programa PowerPoint podeu accedir a Internet i fer-lo servir com a navegador. Primer de tot, però, us heu de connectar. Per activar aquesta opció, heu de desplegar el menú Ver / Barras de herramientas o clicar sobre el botó [image: image43.png]


de la barra Herramientas. 
Des del menú Herramientas podeu activar l'opció PowerPoint Central, que us permetrà, una vegada connectats, accedir a la xarxa i d'aquesta manera obtenir dades pel programari PowerPoint. 


Una altra opció interessant és que una presentació la podeu guardar com a fitxer *.HTM, o bé recuperar-la per visualitzar-la a posteriori des de l'entorn del programari PowerPoint. 
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El PowerPoint inclou una sèrie de plantilles dissenyades per facilitar la creació de presentacions i després desar-les en format HTM. 
Mireu un possible resultat d'exportació en format HTM de l'exemple de la presentació que teniu a la carpeta 4Eso\Curs Powerpoint\Presentacions anomenat Beethoven.ppt.
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A casa.

		Escull un lloc còmode, SILENCIÓS i ben il·luminat per a estudiar.

		MENJA correctament, i a les hores adequades. Procura fer esport. No deixis de

		DORMIR el temps suficient. Tot això ajuda el cos i el teu cap.

		És millor passar-se menys TEMPS davant un llibre i saber què s'estudia, que passar-hi molt temps i no saber què es llegeix.

		Si la MATÈRIA és curta, estudia de cop; si és llarga, fes-ho en períodes.














