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Objectius
1. · Crear, editar, imprimir i guardar un document amb un full de càlcul.

2. · Conèixer aplicacions i possibilitats del full de càlcul.

3. · Saber quan és convenient utilitzar l'eina del full de càlcul.

Continguts
4. · Què és un full de càlcul.

5. · El paquet integrat MS-Works.

6. · Entrada de dades.

7. · Especificació del format d’introducció.

8. · Edició de fórmules simples.

9. · Introducció de dades a una taula.

10. · Desplaçament dins d’un full de càlcul.

11. · Gravació d’un full de càlcul.

12. · Recuperació d’un full de càlcul.

Què és un full de càlcul?
Un full de càlcul és una taula de doble entrada formada per files i columnes. La intersecció de les files i de les columnes forma una sèrie de caselles o cel·les on es pot  introduir text, nombres o fórmules. La cel·la és la unitat bàsica d’un full de càlcul.
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Les columnes s'identifiquen amb lletres (A, B, C,...) i les files amb nombres (1, 2, 3,...). Les cel·les, per la seva banda, s'anomenen a partir de la columna i de la fila on es troben, sempre indicant en primer lloc la columna. Així parlarem de les cel·les A1, A2, B3, C2, D1, etc. En un full de càlcul hi ha moltes files i columnes.

A cada una de les cel·les podem posar-hi:

· Un rètol (text): serveix per indicar el contingut de les columnes, de les files o d'alguna casella en concret.

· Un nombre: donat que estem parlant d'un full de càlcul, és evident que aquesta eina servirà fonamentalment per treballar qüestions numèriques.

· Una data: cal entrar-la amb un format especial si volem fer operacions de comparació o càlculs de dies entre dates. El format reconegut és: 1/12/94.

· Una fórmula: serveix per indicar que el contingut de la cel·la en qüestió s'ha d'obtenir a partir de la fórmula que conté. La fórmula és una expressió matemàtica on, entre d'altres coses, podem referir-nos a d'altres cel·les.

Una de les característiques principals dels fulls de càlcul és el que s'anomena l'actualització o el recàlcul. Vol dir que si canviem el valor d'una cel·la, de forma automàtica i molt ràpida tot el full de càlcul s'actualitza a partir d'aquesta nova dada, és a dir, es recalculen totes les caselles que portin  fórmules.

El Works
És un programa anomenat paquet integrat perquè conté diverses aplicacions alhora que són : 

processador de textos, gestor de bases de dades, full de càlcul i comunicacions. Ha estat creat per la casa Microsoft. Treballarem amb la versió 4.0.  

Per executar-lo hem d’activar la icona de l’aplicació que es troba a l’entorn Windows, com qualsevol altra aplicació d'aquest entorn. Quan comencem a treballar amb el Works apareix un quadre de diàleg anomenat Inici que permet triar quina aplicació volem fer servir.

Observeu la pantalla del Works amb un full de càlcul d'exemple: CGIRONA.WKS
(Observem que els fulls de càlcul de Works tenen extensió .WKS )

Entrada de dades
· Les dades o fórmules que entrem, inicialment es troben a la línia d'edició situada sota la barra d'eines

· Per entrar dades de tipus textual o numèric s'han de teclejar les dades i després prémer [image: image2.png]


 o bé una tecla per canviar de casella

· Per entrar una fórmula s'ha de prémer prèviament la tecla  =  i seguidament la fórmula.

· Si es tecleja directament la informació serà interpretada com a text o com a nombre segons el primer caràcter que s'entra. Si aquest és un nombre o un dels caràcters = . + - ( # $ " serà considerat de tipus numèric, i si és qualsevol altre caràcter, serà considerat com a text.

· L'alineació del contingut de cada casella es pot controlar amb els botons d’alineació de la barra d’eines (Esquerra, Dreta i Centrat) o a través de Formato|Alineación.

· Dins del menú Formato hi ha diverses opcions per modificar el format dels nombres i dels caràcters.

Edició de fórmules simples
Una fórmula és una expressió matemàtica on podem referir-nos a d'altres cel·les. També poden formar part de la fórmula les funcions que té definides el Works. 

Les fórmules poden ser tan senzilles com una simple referència a una altra cel·la o més complexes com una expressió matemàtica on es barregen constants, referències a cel·les i funcions. 

Exemples:

· si volem sumar el contingut de la cel·la B4 amb el de la B5 

=B4 + B5 a la casella on ha d'anar la suma, o bé una fórmula equivalent

=suma(B4:B5).

· si volem multiplicar el contingut de la cel·la D4 per 5 i dividir-lo tot per 100 ens cal escriure la fórmula: 

= D4*5/100

Exemple 1.
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Pràctica 1: 

Creació d'un full de càlcul

Construïu un full de càlcul que serveixi per calcular la previsió del pressupost d'una sortida a la neu.

· Activeu l’aplicació de full de càlcul del Works.

· En aquest full de càlcul utilitzarem 3 columnes i 16 files, com podeu observar al model que trobareu a continuació: Pressupost.wks
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· Introduïu les dades en el full de càlcul nou que teniu en pantalla, segons el model.

· Agegiu a la fila 4 Els díes del viatge. ( De forma que sigui una variable dins el full )

· Modifiqueu també el full perquè contempli un billet d’avió a la fila  6

· Canvieu la data del full per la data d’avui.
· Per tal de visualitzar bé les dades cal donar l’amplada suficient a les columnes. En concret, la columna A 20 i les columnes B i C 16.

· Observeu, que l’amplada de la primera columna és més gran, és a dir, ha augmentat.

· Aneu introduint al full de càlcul les dades que observeu al model.

· Un cop hagueu entrat totes les dades, caldrà introduir les fórmules; a la cel·la C8 ha d'anar-hi una fórmula que calculi l'import total de dormir. Aquesta serà el producte del preu per cap en concepte de dormir pel nombre d'alumnes, és a dir,  =B3*B8*B4, ja que a B3 hi ha el contingut del nombre d'alumnes, i a B8 el preu de dormir per cap.

· Observeu que a la cel·la C8 surt l'import total de dormir. 

· Introduïu a les cel·les C9,C10 i C11 fórmules similars a aquesta que calculin els respectius totals.

· A la casella C14 hi ha de figurar la suma de totes les despeses; per tant, la seva fórmula serà: =7+C8+C9+C10+C11+C12 o bé la fórmula =SUMA(C7:C12)

· finalment, a la casella C16 hi ha de constar l'import per alumne, per tant, la fórmula serà: 

· = C14/B3

· Graveu aquest full de càlcul al vostre disquet amb el nom Viatge Andorra.
· Afefiu el full la possibilitat de que l’Agència ens descompti un billet d’Avió per cada grup de 20-persones.
· Si en comptes de 28 alumnes fossin 35, quant sortiria per alumne?

Pràctica 2: 

Recuperació i maneig d'un full de càlcul
· Recupereu el full de càlcul anomenat CGIRONA.WKS que servirà per desplaçar-vos-hi i observar les fórmules que té.

· Quantes files tenen els fulls de càlcul del Works?

· Empreu les combinacions de tecles  CTRL + (  i  CTRL +  (
· Quina és l'última columna amb els fulls de càlcul del Works?

· Proveu també les combinacions  CTRL + Inicio  i  CTRL + Fin  Hos portaràn a la primera cel·la i última cel·la emprada del full de Càlcul.

· Escriviu el contingut de les cel·les i els tipus (número, text, fórmules, dates):

· (Per observar la fórmula d'una cel·la cal situar el cursor a la cel·la i la fórmula surt a la línia d'edició que hi ha a sota de la barra de les eines).
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· Quin és el caràcter amb el qual comencen totes les fórmules?
Unitat 2

Objectius

· Editar i copiar fórmules en els fulls de càlcul.

· Assignació de format a les dades.

· Presentar un document amb un aspecte de qualitat aprofitant els recursos que dóna l'eina informàtica.

Continguts
· Funcions.

· Format de dades.

· Referències relatives i absolutes.

Funcions
La funció té un nom i un argument que són les dades entre parèntesis. 

Ex.  = SUMA(B2:B5), SUMA és el nom de la funció i l'argument (B2:B5). 

El full de càlcul del Works té  més de 76 funcions. 

Aquí donarem una petita relació de les més usades. La resta les podeu trobar als manuals o bé cridant l'ajuda del programa amb <F1> o bé buscar el tema Funciones a través de Ayuda|Buscar ayuda acerca de...

Una altra forma és anar a Insertar ( Función  del menú de la barra de menús de Works

Relació d'algunes funcions
 =ABS(x)
Valor absolut

 =RESIDUO(n,d)
Residu de la divisió entera

 =ALEATORIO() 
Genera números aleatoris entre 0 i 1

 =RAIZ(x) 
Arrel quadrada

 =PROMEDIO(regió) 
Mitjana aritmètica

 =MAX(regió)
 Màxim

 =MIN(regió) 
Mínim

 =SUMA(regió)
 Suma

 =ENTERO(x) 
Part entera

 =REDONDEAR(x,n) 
Arrodoneix a n decimals

 =SEN(x)
 Sinus

 =COS(x) 
Cosinus

 =TAN(x) 
Tangent

 =PI() 
Número pi

 =Y(exp1,...) 
Operador lògic I

 =O(exp1,...) 
Operador lògic O

 =NO(exp) 
Operador lògic NO

 =SI(expressió-lògica; si vertader; si fals) 
Condicional

 =BUSCARV(v.recerca,regió,nºcolumnes) 
Consulta de taules de columnes

 =BUSCARH(v.recerca,regió,nºfiles) 
Consulta de taules de files

Format de les dades
El format d'una cella determina la manera que apareix en pantalla el seu contingut. 

Per exemple podem tenir en una cella el nombre 100, i aquest pot aparèixer en pantalla de les següents maneres: 100; 100,00; 100 Pts; 10000%.

Però tingueu present que el seu contingut no canvia quan canviem el format, només canvia la seva visualització.

Les celles que tenen text, aquest pot tenir diferent font, mida i atributs com en el

cas dels processadors de text.  Aquestes característiques les podem donar també a les celles que contenen dades numèriques o dates.

El Número...|Formato té l'opció que serveix per donar format a les celles que tenen un contingut de tipus numèric o de dates.

Veiem ara els diferents formats dels números que contempla el Works:

Format numèric 
Contingut 
Visualització


General
 5555,368
 5555,368


Fijo 1 decimal
 5555,368 
5555,4


Fijo 2 decimals 
5555,368 
5555,37


Fijo 3 decimals 
5555,368 
5555,368


Fijo 4 decimals 
5555,368 
5555,3680


Moneda 2 decimals 
5555,368 
5555,37Pts


Separador de miles 2 decimals 
5555,368 
5.555,37


Porcentaje 2 decimals 
5555,368 
555536,80%


Exponencial 2 decimals 
5555,368 
5,56E+03


Ceros a la izquierda 6 
5555,368 
005555


Fracción 
5555,368 
 46/125

*Per modificar o posar un format a una cella cal fer:

· Seleccionar la cella o les caselles a les quals volem donar format.

· Activar Formato|Número... i escollir el format que volem segons la dada: números, hora, data, moneda...

· Clicar el botó Aceptar.

També apareixen a la barra d'eines uns botons que ens permeten modificar el format de les celles numèriques: Moneda i %(percentatge).
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Finalment, cal citar que podem canviar el color de la cella a través de l'opció Diseños... del menú, com també el gruix i color de les línies que envolten a la casella a través de Formato|Borde...

Referències relatives i absolutes
La majoria de les referències a cella i regió d'un full de càlcul són referències relatives. 

Ex. si la cella A2 té la fórmula =C1+B1, la referència de la cella apunta a una casella situada a una fila superior i a una columna a la seva dreta. Si copiem aquesta fórmula a la casella A5 la fórmula resultant serà =C4+B4.

Una referència absoluta és com una adreça postal: indica una posició específica del full de càlcul. La manera de representar una referència absoluta és posar el símbol $ davant del nom de la fila i de la columna. Utilitzeu referències absolutes quan copieu informació i no desitgeu modificar la referència a la cella o regió.

Ex. si a la cella A2 té la fórmula =B1* $D$6. Copieu a la casella A5 la fórmula, quedarà =B4*$D$6, observeu que només canvia la referència relativa.

Referència 


Exemple

Columna absoluta, fila absoluta
 $D$6

Columna relativa, fila absoluta
.. D$6

Columna absoluta, fila relativa
 ..$D6

Columna relativa, fila relativa 
.....D6

Pràctica 1: 

Creació d'un full de càlcul amb les funcions més corrents

Construïu un full de càlcul sobre les dades de matriculació d'un centre que té 10 especialitats. El full de càlcul servirà per calcular els totals per curs i per especialitat, els percentatges i, també, el nombre màxim i mínim d'alumnes per curs.

· Activeu l'aplicació de full de càlcul del Works.

· Les dades que cal que introduïu són al full FCMATRIC.WKS que trobareu al directori de pràctiques.

· Una vegada entrades totes les dades, heu d'introduir les fórmules necessàries per tal que el full calculi els totals d'alumnes per cursos i especialitats. 

· Cal escriure només una vegada la fórmula i llavors copiar-la a les altres caselles, és a dir, cal introduir la fórmula a la casella G3 i llavors copiar-la a les caselles G4 fins a G12. 

· Aquest sistema l'heu d'utilitzar per la columna H i per les files 14, 15, 16 i 17. Per tant, només heu d'escriure sis fórmules a les respectives celles i heu de copiar aquestes a les celles equivalents.

· Graveu aquest full de càlcul a la vostra carpeta de treball amb el nom FCMATRIC.WKS

· Modifiqueu, ara, alguna dada; per exemple, modifiqueu el nombre d'alumnes de 1er. Curs d'Electricitat a 62, i observeu com, automàticament, canvien tots els valors que es troben relacionats amb aquesta dada.

· Quants alumnes hi ha matriculats de primer curs? Quants alumnes hi ha matriculats a l'especialitat d'Electricitat?

Pràctica 2:  Divisa.wks
Creació d'un full de càlcul amb formats a les dades

L'exercici consistirà en crear un full de càlcul que tindrà la funció de calcular el valor en pessetes d'unes quantitats de monedes estrangeres que ens han quedat després d'un viatge arreu del món.

A la llista de canvis d'abaix hem d'aplicar el preu de compra del Banc, donat que nosaltres tornem divisa i la volem convertir a pessetes. ( la nostra moneda que a partir del 1 Gener del 1999 ja podrà ésser també l' Euro )

· Creeu i introduïu les dades al full de càlcul. Poseu les fórmules necessàries per tal d'obtenir un full de càlcul com el model que us presentem a continuació.
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· Doneu format a les columnes i celles segons el model.

· Guardeu-lo amb el nom DIVISA.WKS al vostre directori de treball.

· A última hora, però, hi ha hagut un variació del canvi de les monedes. Per tant, cal modificar la columna canvi, és a dir, cal actualitzar-la. Els nous canvis són els que teniu a la fulla adjunta ( connexió amb el Banc d'Espanya a través d'Internet per conèixer els canvis del dia d'avui )

· Amb aquest nou canvi, hi hem guanyat o hi hem perdut?

· Guardeu el full de càlcul amb les noves modificacions

Pràctica 3:  Operacions.wks
Creació d'un full de càlcul amb fórmules simples

L'exercici consistirà en crear un full de càlcul que serveixi per calcular diferents operacions bàsiques com productes, quocients, arrel quadrada...etc.

· Genereu primer la columna B en la forma indicada :

1. Poseu a B5  un nombre qualsevol.

2. A la cella  B6 = 2*B5  i  a les celles B6, B7, ...B20  una fòrmula semblant.

· A les columnes  C, D, E  i  F  heu d’emprar les fòrmules que corresponguin per fer les operacions indicades als cartells de la fila 3
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· Comproveu que teniu bé el full de càlcul comparant els vostres resultats amb la resta de companys. El nombre de xifres decimals ha de ser de dues.

· Guardeu-lo amb el nom Operacions.wks
Pràctica 4:  Dates.wks
Creació d'un full de càlcul amb fórmules que empren celles amb format “Fecha

· Recupereu de la carpeta de treball el full corresponent

· Observeu la forma de posar la data dins una cella i actualitzeu les dates que conté el full

· Canviu el tipus d’interés de la cella  A8  per un 3,25%

· Observeu els canvis que es produeixen a les celles  D8,D9 i D10.
· Afegiu dins el full una fila que ens calculi els dies totals d’aquest curs lectiu 1999-2000

· Calculeu també més avall els dies lectius que conté el mes d’Abril 2000
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Pràctica 4: Canvis de moneda.wks

L'exercici consistirà en crear un full de càlcul que serveixi per fer canvis de moneda estrangera. Calcularà l’import final en Pts. i també en Euros ( a una columna específica )

· Recupereu el full  Canvis de moneda.wks

· Observeu els noms de les diferents monedes de la columna A.  Algunes contenen també el canvi en Pts. que vosaltres heu de col·locar a la columna B  i fila corresponent.

· Cal que observeu la cel·la  G4. Això serà una referència absoluta al llarg de tot el full.

· Repaseu les fòrmules de la columna C.  Anau en compta que algunes divises marquen el canvi en unitats de cent. ( La lira, el yen japonès,....etc.

· Repaseu també les fòrmules de la fila  22.  Columnes  C i D.
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Unitat 3
Objectius
· Modificar l’estructura d'un full de càlcul.

· Protecció de cel·les.

· Imprimir correctament els fulls de càlcul.

· Utilitzar la simulació amb l'eina del full de càlcul.

· Resoldre problemes a través d'un full de càlcul.

Continguts
· Modificació de l’estructura d’un full de càlcul

· Imprimir una part d’un full de càlcul

Modificació de l'estructura d'un full de càlcul
A vegades ens caldrà modificar l'estructura d'un full de càlcul que estem fent o bé d'un que ja teníem fet. És a dir, volem inserir o eliminar files o columnes enmig del full de càlcul per afegir noves dades o bé eliminar-ne. 

Amb el Works, la tasca d'inserir files i columnes es fa amb Insertar|Fila/columna. L'opció d'eliminar files i columnes també es troba a Insertar|Eliminar fila/columna. 

Per inserir files cal seleccionar prèviament la fila sobre la qual volem inserir. Si volem inserir més d'una fila cal seleccionar-ne tantes com voleu inserir. El mateix passa amb les columnes, bé que les noves columnes queden inserides a l'esquerra de les columnes seleccionades.

Si volem eliminar una fila o una columna hem de seleccionar-la prèviament i llavors activar Insertar|Eliminar fila/columna. Si seleccionem diverses files o columnes l'acció d'eliminació s'executarà sobre totes elles.

Imprimir una part del full de càlcul
A vegades només voldrem imprimir una part del full de càlcul, segurament serà la part dels resultats, la resta pot consistir en taules o dades parcials que no caldrà imprimir. 

Altres vegades voldrem que diferents parts surtin en pàgines diferents. Tot això es pot fer definint prèviament l'àrea d'impressió. Aquesta operació es fa seleccionant la part que volem imprimir i llavors s'activa Formato|Establecer área de impresión.

Pràctica 1: 

L'exercici consistirà en modificar l'estructura del full de càlcul DIVISA.WKS augmentant el nombre de files per poder entrar monedes noves i eliminant algunes de les existents.

· Recupereu el full de càlcul DIVISA.WKS
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· Heu d'inserir aquestes divises després de les que tenen el mateix nom. Per exemple, els Dòlars Canadencs i els Dòlars Australians els collocareu després de Dòlars.

· Inseriu les files necessàries en els llocs adequats i introduïu les dades i fórmules que manquen.

· Cal inserir una columna nova després de la QUANTITAT  que ens permeti calcular els imports en Pts i en Euros.

· Poseu un peu de pàgina amb la data d’avui i el tetx “ Canvis de divisa “.

· Guardeu-lo al vostre directori de treball amb el mateix nom DIVISA.WKS

· Visualitzeu en pantalla com quedarà imprès a través de Archivo|Presentación preliminar. Si és necessari feu modificacions per tal que quedi centrat.

· Torneu a guardar el full al vostre directori de treball.

Pràctica 2: 

Maneig d'un full de càlcul que treballa amb dates.

L'exercici consistirà en utilitzar un full de càlcul ja fet, anomenat LLIBRETA.WKS, que simula les operacions d'una llibreta d'estalvis. En aquest full de càlcul hi hem afegit dues columnes més al final per calcular el nombre de dies en què està dipositat un capital i l'altra per calcular els interessos d'aquest capital.

· Per poder observar millor el funcionament hem preparat unes dades que haureu d'afegir a partir de la fila 10.
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Un cop hagueu introduït aquestes dades podeu contestar una sèrie de qüestions:

· Digueu quin és el SALDO a 30/12/95 ?

· Quina quantitat d'interessos genera aquesta llibreta en aquesta pàgina?

· Si la Banca Garrotxa ens hagués donat el 8% d'interès. Quina seria la quantitat d'interessos generats amb les mateixes operacions?

· Si l'interès fos del 4 %. Quina seria la quantitat d'interessos generats amb les mateixes operacions?

Observeu que una vegada tenim creat un full de càlcul podem fer les simulacions que vulguem. Això és el que heu estat fent, veure quina seria la quantitat d'interessos generats en funció de l'interès anual que dóna el banc. 

Això és un dels grans avantatges de la utilització dels fulls de càlcul.

· Escriviu les fórmules que tenen les celles i digueu per a què serveixen:

D5 --(
E5 --(
F5 --(
F17 -(
· Quina interpretació en feu de la fórmula que hi ha a la casella D5? El resultat de la fórmula és un número. Què expressa aquest número? Si haguéssiu de fer aquesta operació manualment potser necessitaríeu consultar alguna cosa. Quin és el nom d'aquesta cosa?

El full de càlcul del Works pot fer operacions amb les dades de format data, és a dir, pot restar dues dates, o bé pot sumar una data més un nombre de dies i dóna de resultat una data.

· Modifica el valor de la cella E4 posant 90 dies. Ho has pogut aconseguir? Evidentment, no ho has pogut aconseguir perquè aquestes celles estan protegides. Per tal que un error de maneig no esborrés o canviés les fórmules i dades fixes hem protegit el full de càlcul i només hem deixat desbloquejades les celles de les columnes concepte, data i moviment. Podeu comprovar que totes les celles de les columnes saldo, dies i interès no es poden editar.

· Ja podeu guardar el full al vostre directori de treball.

Pràctica 3: Curs 99-2000.wks

L'exercici consistirà en utilitzar un full de càlcul ja fet que ens permet calcular aproximadament el nombre de sessions impartides a qualsevol matèria del curs.
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· Fixeu-vos que les cel·les C5 i C7  tenen format de data. Feu les correccions corresponents si calgués.

· Agafeu un calendari i repaseu els càlculs de les columnes C i D dels mesos que estan a les files 15,16, 17, 18  i 19.

· Proveu d’afegir alguna matèria a la columna corresponent. Si la matèria té 3-sessions setmanals cal considerar que aquesta ocupa els 3/5 dels dies totals lectius. ( cel·la  C11 )
· Observeu el nombre màxim de faltes que us surt a la columna I.

· Guardau el full amb el mateix nom i els canvis corresponents.
Pràctica 4: Jocs d’atzar.wks

L'exercici consistirà en utilitzar un full de càlcul que fa simulacions emprant la funció  =ALEATORIO()

Recupereu el full indicat de la vostra carpeta de treball.

· Observeu les fòrmules de les columnes A,B,C i D a les files 5,6,7,8 i 9. Simulen el llançament d’un dau de 6-cares.
· Repaseu les fòrmules de les columnes F i G d’aquestes files. En aquesta part del full s’han de sumar les cares dels daus. (agafats de 2 en 2 )

· Conteu les vegades que surt “ Suma-7” a la cel·la  D12.

· A la segona part del full heu de posar la fòrmula corresponent que ens generi 6-nombres al atzar escollits entre  { 1, 2, 3, ....47,48, 49 }.  Cel·les D19:F20
· Finalment a la cel·la H31 heu de generar un nombre al atzar de 5-xifres.
· Podeu guardar el full amb els canvis a la vostra carpeta de treball.
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Pràctica 5: Jocs Numèrics

Observau el full que teniu a continuació. Heu d’aconseguir quadrar les sumes de files i columnes al nombre que teniu a la cel·la H7
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· Mirau d’aconseguir també el quadrat màgic de 4x4. Modifiqueu al vostre gust el nombre de comprovació de la cel·la H7.

· A l’exemple següent heu de posar les fórmules corresponents a les columnes D, E, F, ....etc. de manera que els nombres de la fila complesquin la successió de Fibonnaci, es a dir que cada nombre sigui la suma dels dos anteriors.

· Finalment, al darrer exemple heu d’emprar les funcions:

= RESIDUO(Num;Denominador)

=SI(F28=0;"Si";"La divisió no és sensera") 

i posar-les a les columnes corresponents de manera que el full comprovi si el resultat de la divisió 

entre 2-nombres ( que vosaltres escolliu ) és senser.

Pràctica 6: Llançament de 2-daus.

Heureu observat que el full permet fer simulacions. Anem a millorar el model que teniu al full DAUS.WKS, que ens servirà per observar que la freqüència relativa tendeix a la probabilitat quan el nombre de llançaments es fa molt gran.

· Rectificau les fórmules de les columnes A, B, C,....I si cal perque el full simuli la suma del llançament aleatori de 2-daus.

· Comproveu el model que teniu de la funció condicional = SI(C6=7;1;0) de la cel·la  C18 perque comprovi efectivament si surt “ Suma 7 “ a les files i columnes de dalt. Ompliu cap a la dreta i per avall aquest model fins que obtingueu una Taula de zeros i uns.

· Comproveu els contadors de les cel·les C31, H31 i K31.

· Finalment podeu omplir la taula proposada més avall que ens servirà per generar el gràfic.
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Unitat 4.-

INTRODUCCIÓ ALS GRÀFICS
Objectius
· Crear, editar, imprimir i emmagatzemar un document amb gràfics.

· Editar diferents tipus de gràfics.

· Saber escollir el tipus de gràfic més adient per representar un conjunt de dades concret.

Continguts
· Gràfics,  Parts d’un gràfic.

· Creació d’un gràfic.

· Visualitzar, eliminar i duplicar un gràfic

· Impressió d’un gràfic

Gràfics
Moltes vegades resulta molt més fàcil comprendre les dades numèriques i les seves tendències si vénen representades a través d'un gràfic. Un gràfic és la representació d'unes dades numèriques. Aquesta representació permet visualitzar i comprendre més fàcilment el significat de les dades.

Per poder crear o realitzar un gràfic cal disposar de les dades numèriques. Aquestes normalment estaran en un full de càlcul, o bé caldrà introduir-les. 

Parts d'un Gràfic
· Sèrie de dades: les dades que es representen gràficament (valors Y). 

· Categories: reflecteixen el nombre d'elements d'una sèrie (valors X).

· Text del gràfic: Són els textos que té un gràfic, títols, llegendes.... Es poden modificar afegint text, atributs, fonts i mida de lletres.

· Eixos: L'eix d'ordenades o de valors al qual s'assignen automàticament valors quan es crea el gràfic. Si convé es poden realitzar modificacions. L'eix d'abscisses o de categories és l'eix horitzontal, que conté les sèries de dades i les categories del gràfic.

· Llegendes: Són les etiquetes de les sèries de dades del gràfic. Apareixen normalment a sota del gràfic i indiquen la trama o color que s'associa a cada sèrie de dades.
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Creació d'un gràfic
Un gràfic és una finestra apart, dins del full de càlcul. Se’n poden guardar fins un màxim de vuit. Quan guardem el full de càlcul es guarden els gràfics associats.

Per crear un gràfic amb el Works cal, en primer lloc, seleccionar les dades que volem representar i activar Herramientas|Crear nuevo gráfico o bé activar el botó Asistente de gráficos. 

En ambdós casos, ens portarà a obtenir un gràfic sense gaire esforç.

La forma i el contingut de la regió o rang de celles seleccionades en el full de càlcul determina el disseny del gràfic resultant. Cal tenir en compte:

- Si les dades a representar estan en columnes :

· La columna que està a l'esquerra de la selecció del full de càlcul ha de contenir etiquetes de text. Aquestes etiquetes es convertiran en les etiquetes de l'eix X.

· La fila superior de la selecció també ha de contenir etiquetes de text. Aquestes etiquetes es convertiran en les etiquetes de les sèries de dades de les llegendes del gràfic.

· La resta de la selecció ha de ser el conjunt de nombres a representar.

 - Si les dades ha representar estan en files :

· La fila superior de la selecció del full de càlcul ha de contenir etiquetes de text. Aquestes etiquetes es convertiran en les etiquetes de l'eix X.

· La columna que està a l'esquerra de la selecció també ha de contenir etiquetes de text. Aquestes etiquetes es convertiran en les etiquetes de les sèries de dades de les llegendes del gràfic.

· La resta de la selecció ha de ser el conjunt de nombres a representar.

Visualitzar, eliminar i duplicar un gràfic
Quan volem visualitzar un gràfic associat a un full de càlcul hem d'activar l'opció Ver|Gráfico i triar el gràfic que volem veure.

Si volem eliminar un gràfic cal activar Herramientas|Eliminar gráfico.

Si volem crear un gràfic a partir de la modificació d'un gràfic fet i mantenir una còpia de l'original podem duplicar el gràfic a través d’Herramientas|Duplicar gráfico.

Impressió d'un gràfic
Si volem imprimir-lo, cal activar la finestra on es troba el gràfic i llavors activar Archivo|Imprimir.

La configuració de la pàgina i dels marges determinen la manera com el Works imprimirà el gràfic en una pàgina. Per ajustar el gràfic a la mida de la pàgina cal triar Archivo|Configurar página|Otras opciones. 

Si observeu el gràfic tenim tres opcions per la mida.

· Imprimeix el gràfic amb la mateixa mida que es té a la pantalla.

· Escala el gràfic perquè ompli tota la pàgina però mantenint les proporcions que la pantalla.

· Escala el gràfic perquè ompli tota la pàgina sense mantenir les proporcions.

Abans d'activar la impressió és aconsellable veure com sortirà a través de la Presentación preliminar.

Pràctica 1: 

Creació de gràfics senzills a partir de les dades d'un full de càlcul

L'exercici consistirà en realitzar diversos gràfics a partir del full de càlcul GARROTXA.WKS.

Aquest full de càlcul és el resum de l'activitat econòmica d'una petita empresa del tipus botiga de regals installada a la comarca l'any 1994.

· Construïu el primer gràfic que ha de representar les vendes que ha fet aquesta empresa durant l'any 1994. El gràfic ha de ser de barres.

· Seleccioneu les celles que tenen les dades a representar i premeu el botó per crear un gràfic. Observeu que us sortirà un quadre de diàleg.

· Introduïu el títol del gràfic VENDES ARTESANIA GARROTXA S.A.

· Observeu que per defecte selecciona el tipus de barres.

· A la part dreta inferior us presenta una mostra del gràfic. Activeu Agregar borde i Cuadrícula.

· Cliqueu Aceptar per crear el gràfic.
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· Podeu veure com sortirà a la impressora mitjançant la visualització preliminar.

· Guardeu aquest full de càlcul. Recordeu que el gràfic queda associat al full de càlcul.

· Realitzeu un segon gràfic que representi la distribució de les despeses durant el primer trimestre GEN-MAR. Seleccioneu també els noms de les despeses.

· Perquè surti el percentatge heu d'activar Galería|Circular i triar el model 6.

· Feu una presentació preliminar a la mida de la pantalla. Guardeu aquest full de càlcul.
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Pràctica 2: 

Diagrama de barres en 3-variables

· Obriu el full CGIRONAT.WKS i seleccioneu la columna de població activa.

· Amb la opció “Edición “-( Series completau les series de l’eix OY amb les columnes de consum energètic i consum industrial.

· A l’eix OX feis aparèixer els noms de les comarques ( cel·les A3:A10 )

· Finalment, poseu el títol i subtítol al gràfic. Veureu un gràfic semblant al de baix:
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Pràctica 3: 

Representació de les dades d’un full de matrícula.

· Seleccioneu les files 2 i 4 del full FMATRI.WKS que conté les dades de matrícula d’un Centre de Secundària i Cicles formatius.

· Amb la opció corresponent creau el gràfic per nivells ( Series eix OX : B7:F7 )

· Completau el gràfic amb els títol, subtítol, legendes...etc.
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Pràctica 4:Daus.wks

La darrera proposta pretén observar el comportament de la “Llei dels grans nombres”, es a dir, el fet que la freqüencia relativa tendeix a la probabilitat quan el nombre d’experiències es fa prou gran.

· A partir de la pràctica6 de la unitat anterior, completeu la taula que us proposava la pràctica:
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· Seleccioneu les 2-darreres columnes per generar el gràfic.

· Afegiu a l’eix OX la serie corresponent al nombre de llançaments.

· Completeu el gràfic amb títols, legendes,...fins que obtingueu un model com el que teniu a continuació:
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El gràfic pretén mostrar com la gràfica de la freqüencia relativa es va apropant a la recta horitzontal a mesura que aumenta el nombre de llançaments.

De fet, la funció =ALEATORIO() és determinista i per tant els resultats no són del tot fiables.

El cas ideal seria fer-ho manualment, però això portaria hores. El full permet fer aquesta simulació amb un temps raonablement curt.
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