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Curs Excel 2na Part.

El curs explica els fonaments bàsics i estructura d’un full de càlcul, la seva gestió, disseny de formularis, llibres, càlcul amb fórmules, funcions incorporades i generació de gràfics. És un extracte del curs que hi trobem al http://www.xtec.es  de Catalunya de Josep Bujosa del octubre del 2002.

El curs complert es pot seguir també via telemàtica anant a http://www2.infotelecom.es/~ecampins/Materials/Batxiller/Excel/D102
8. Gràfics amb Excel.

En aquesta secció del curs practicarem una mica els següents objectius:

· Còpia d'un full des d'un llibre a un altre. 

· Creació de gràfics a partir d'un full de càlcul.  

· Connexió entre fulls de càlcul i gràfics. 

· Protecció dels fulls de càlcul. 

En aquesta primera pràctica d'aquest mòdul us trobareu per primera vegada amb la possibilitat de representar gràficament unes dades. Aquesta primera experiència en gràfics es concreta així: 

· Còpia d'un full des d'un llibre a un altre. 

· Creació de gràfics circulars. 

· Diferents ubicacions dels gràfics. 

· Assignació de fórmules per moviments de cursor. 

Aquests primers gràfics els fareu a partir de les dades que heu treballat en la pràctica 3 del mòdul 1.  
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En Excel, els gràfics es fan a partir del menú Insertar | Gráfico, el qual us presenta la possibilitat que el gràfic quedi incorporat al mateix full, o, si voleu, el pot col·locar en un full nou. També podeu fer servir el botó d'assistent de gràfics  que trobareu a la barra d'eines, a la part superior de la pantalla.  
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Pràctica_1 

· Creeu un llibre de treball nou. Deseu-lo amb el nom de Modul2.xls . 

· Recupereu el llibre de treball Modul_1.xls amb Archivo | Abrir. Seleccioneu l'etiqueta del full ESO del llibre MODUL1. Amb la fletxa del cursor sobre l'etiqueta del full, premeu el botó dret del ratolí i trieu l'opció Mover o copiar... del menú que ha aparegut. 

· Activeu l'opció Crear una copia i del desplegable Al libro l'opció MODUL2.xls. Trieu del desplegable Antes de la hoja l'opció Hoja1. Premeu Aceptar. Amb això haureu aconseguit fer una còpia del full ESO al nou llibre MODUL2. Amb les dades d'aquest full fareu un gràfic circular. 

· Per passar d'un llibre a l'altre cal accedir al menú Ventana i triar el nom del llibre. Una vegada feta la còpia podeu tancar el llibre de les pràctiques del mòdul 1. 

Construcció del gràfic circular 

Volem representar gràficament, mitjançant un gràfic circular, la matrícula d'ESO del curs 2000-2001, separada per delegacions territorials. El resultat serà similar a: 
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· Seleccioneu el rang A3:A10 del full ESO del llibre MODUL2. Premeu la tecla Control i sense deixar-la de prémer seleccioneu el rang D3:D10. Amb aquesta acció teniu seleccionats dos rangs no contigus del full.  Accediu al menú Insertar | Gráfico. Tota aquesta acció és equivalent a fer servir el botó d'assistent dels gràfics  que trobareu a la barra d'eines. [image: image5.png]



· En aquest moment començaran a sortir les diferents finestres que ajuden a seleccionar el gràfic desitjat i les seves característiques.  En la primera finestra d'ajuda, assegureu-vos que estigui seleccionada la fitxa Tipos estándar, trieu com a tipus de gràfic Circular i com a subtipus el primer de la primera fila. Si premeu Presionar para ver muestra veureu una mostra del tipus de gràfic que heu triat. Premeu Siguiente. 

· En la segona finestra d'ajuda cal que estigui activada l'opció Columnas de la fitxa Rango de datos.  Premeu Siguiente.  En la tercera finestra d'ajuda seleccioneu la fitxa Títulos i entreu el títol del gràfic Matrícula ESO (2000-2001). Seleccioneu la fitxa Leyenda i trieu l'opció Abajo. Seleccioneu la fitxa Rótulo de datos i trieu l'opció Mostrar porcentage. Les dues opcions de la part inferior han d'estar desactivades. 

· En la quarta i última finestra d'ajuda ha d'estar seleccionada l'opció Como objeto en ESO. D'aquesta manera el gràfic quedarà incrustat en el mateix full de càlcul i no en un full nou. Premeu Terminar.  

· El gràfic que ha sortit encara es pot millorar. Pitjau a sobre amb el ratolí i moveu la finestra del gràfic a un lloc adient, per exemple baix la taula de dades del full.
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Cadascuna de les parts del gràfic és independent i pot ser modificada fent servir uns menús que surten en prémer el botó dret del ratolí, havent seleccionat una d'aquestes zones. A continuació veureu un exemple: 

· Seleccioneu la llegenda del gràfic us quedarà remarcada, sense moure'l, premeu el botó dret del ratolí i apareixerà un menú que fa referència a la llegenda. Trieu l'opció Formato de leyenda. De la fitxa Tramas trieu les opcions Ninguno i Ninguna. Premeu Aceptar. Amb això, heu aconseguit retirar la vora de la llegenda. 

A continuació podeu acolorir el fons del gràfic: 

· Situeu el cursor en la zona Área del gráfico (és el fons de la finestra gràfica). Premeu el botó dret del ratolí. Del menú que ha sortit trieu l'opció Formato del área del gráfico. Trieu un color de la fitxa Tramas i premeu Aceptar. 
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Construcció d'un gràfic circular en 3D 

Volem representar gràficament, mitjançant un gràfic circular amb efecte de tres dimensions (3D), la matrícula d'ESO del curs 2000-2001, comparant els sectors públic i privat.
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· Seleccioneu el rang B12:C12 del full ESO.  Activeu el menú Insertar | Gráfico . Tota aquesta acció és equivalent a fer servir el botó d'assistent dels gràfics abans esmentat.  En la primera finestra d'ajuda, assegureu-vos que estigui seleccionada la fitxa Tipos estándar,  trieu com a tipus de gràfic Circular i com a subtipus el segon de la primera fila. Premeu Siguiente.  

· En la segona finestra d'ajuda cal que estigui activada l'opció Filas de la fitxa Rango de datos. Aneu a la fitxa Serie. Volem que els rètols "Sector Públic" i "Sector privat" apareguin en la llegenda. Per fer-ho, posareu en pràctica l'assignació d'una fórmula per moviment de cursor. Premeu el botó que indica la fletxa: 

[image: image9.png]Rétulos de as categarias B3

/7

e = Lo o o





· A continuació seleccioneu amb el cursor el rang B3:C3 on hi ha els rètols que volem que surtin. En la finestreta de la part superior s'haurà escrit directament el rang. Premeu el botó que marca la fletxa i us tornarà a aparèixer la fitxa Serie, amb el rang triat. En la part superior surt el gràfic amb els rètols corresponents. Premeu Siguiente. 

· En la tercera finestra d'ajuda seleccioneu la fitxa Títulos i entreu el títol del gràfic Matrícula ESO 2000-2001. Seleccioneu la fitxa Leyenda i trieu l'opció Abajo. Seleccioneu la fitxa Rótulo de datos i trieu l'opció Mostrar porcentage. Les dues opcions de la part inferior han d'estar desactivades. Premeu Siguiente.  

· En la quarta i última finestra d'ajuda seleccioneu l'opció En una nueva hoja. D'aquesta manera el gràfic us quedarà en un nou full del mateix llibre (una opció diferent a la que heu practicat per fer el gràfic anterior). Entreu el nom Gràfic 3D i  premeu Terminar. 

· Seleccioneu un dels percentatges i premeu el botó dret del ratolí. Trieu l'opció Formato de rótulos de datos i la fitxa Fuente. Trieu una mida (Tamaño) de 14. D'aquesta manera els percentatges es veuen més bé. Feu el mateix amb el títol del gràfic. Seleccioneu la llegenda i feu el mateix. 

· Canvieu alguns valors de les columnes B i C del full de càlcul i comproveu com els dos gràfics creats s'actualitzen, automàticament, cada vegada que es modifica una dada: el full i els gràfics estan connectats de manera automàtica.  Enregistreu el llibre (les finestres gràfiques quedaran enregistrades de manera automàtica).

Pràctica_2

En aquesta pràctica representareu gràficament unes dades fent servir un altre tipus de gràfics: els gràfics de barres. Practicareu: 

· Gràfics de barres. Diferents subtipus. 

· Protecció dels fulls de càlcul. 

Les dades que fareu servir en aquesta pràctica les trobareu en el full ESO que heu treballat en la pràctica 1 d'aquest mòdul. 

En aquesta part de la pràctica haureu de representar en un gràfic de barres verticals el nombre d'alumnes matriculats per delegació territorial.

· Seleccioneu els rangs A3:A10 i D3:D10 com heu fet a la pràctica 1 d'aquest mòdul. Activeu el menú Insertar | Gráfico. Tota aquesta acció és equivalent a fer servir el botó d'assistent dels gràfics que trobareu a la barra d'eines. En la primera finestra d'ajuda assegureu-vos que estigui seleccionada la fitxa Tipos estándar,  trieu com a tipus de gràfic Columnas i com a subtipus el primer de la primera fila. Premeu Siguiente.  

· En la segona finestra d'ajuda cal que estigui activada l'opció Columnas de la fitxa Rango de datos. Premeu a continuació Siguiente.  En la tercera finestra d'ajuda seleccioneu la fitxa Títulos i entreu el títol del gràfic ESO (2000-2001). Entreu a Eje de valores (Y) el rètol que sortirà a l'eix vertical: Alumnes matriculats. Seleccioneu la fitxa Leyenda i desactiveu l'opció Mostrar leyenda. Premeu Siguiente.  

· En la quarta i última finestra d'ajuda ha d'estar seleccionada l'opció Como objeto en ESO. D'aquesta manera el gràfic quedarà incrustat en el mateix full de càlcul i no en un full nou. Premeu Terminar. 

· Col·loqueu el gràfic obtingut, davall del full de dades. Els rètols tenen la lletra d'una mida massa gran. Situeu la fletxa del cursor sobre algun dels rètols de l'eix horitzontal (alguna delegació territorial) fins que aparegui un rètol de fons groc on es llegeix Eje de categorías. Premeu el botó esquerre del ratolí i veureu com l'eix horitzontal queda seleccionat. Premeu, a continuació, el botó dret i trieu del menú l'opció Formato de ejes | Fuente i introduïu, directament per teclat, un 7 en la finestra Tamaño.  D'aquesta manera feu que els rètols de les delegacions hi càpiguen. Premeu Aceptar. 

· Feu el mateix amb el rètol de l'eix vertical (Alumnes matriculats), amb mida 8, i, després, amb els nombres que apareixen en aquest eix vertical, amb mida 7. Amb aquestes operacions els rètols del gràfic són més petits.

· Situeu la fletxa del cursor a l'interior del rectangle gris sense que toqui cap barra, fins que surti el rètol de fons groc que diu Área de trazado. Premeu el botó esquerre del ratolí (la zona queda seleccionada) i després el botó dret (apareix un menú). Trieu l'opció Formato del área de trazado | Tramas i trieu el color blanc en Área. Premeu Aceptar. 
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· Situeu la fletxa del cursor a l'interior del rectangle blanc tocant alguna de les línies horitzontals, fins que surti el rètol de fons groc que diu Líneas de división principales del eje de valores. Premeu el botó esquerre del ratolí (les línies queden seleccionades) i després el botó dret (apareix un menú). Trieu l'opció Formato de líneas de división...| Tramas. Del desplegable Estilo, trieu un línia discontínua com la que es veu a la figura. Premeu Aceptar. 

· Situeu la fletxa del cursor a l'esquerra del títol del gràfic, fins que surti el rètol de fons groc que diu Área del gráfico. Premeu el botó esquerre del ratolí (la zona queda seleccionada) i després el botó dret (apareix un menú). Trieu l'opció Formato de área de gráfico | Tramas. Trieu un color com el de la figura per al fons. Premeu Aceptar. Situeu la fletxa del cursor sobre alguna barra, fins que surti el rètol de fons groc que diu Serie .... Premeu el botó esquerre del ratolí (totes les barres queden marcades) i després el botó dret (apareix un menú). Trieu l'opció Formato de serie de datos | Tramas. Trieu un color per a les barres. Premeu Aceptar. El gràfic us ha d'haver quedat com el de la figura. Deseu el llibre.

Gràfic de barres verticals per sectors.

A continuació veureu un subtipus diferent de gràfic de barres, en el qual podreu comparar la matrícula de cada delegació territorial, separada per sectors.

· Seleccioneu del full ESO el rang A3:C10. Activeu el menú Insertar | Gráfico. En la primera finestra d'ajuda assegureu-vos que estigui seleccionada la fitxa Tipos estándar,  trieu com a tipus de gràfic Columnas i com a subtipus el primer de la primera fila. Premeu Siguiente. En la segona finestra d'ajuda cal que estigui activada l'opció Columnas de la fitxa Rango de datos. Premeu a continuació Siguiente. 

· En la tercera finestra d'ajuda seleccioneu la fitxa Títulos i entreu el títol del gràfic ESO (2000-2001). Entreu a Eje de valores (Y), el rètol que sortirà a l'eix vertical: Alumnes matriculats. Seleccioneu la fitxa Leyenda, assegureu-vos que l'opció Mostrar leyenda estigui activada i trieu l'opció Abajo. Premeu Siguiente. En la quarta i última finestra d'ajuda ha d'estar seleccionada l'opció Nueva Hoja. D'aquesta manera el gràfic quedarà dins un altre full que anomenareu Gràfic per sectors. Premeu Terminar. 


[image: image11.wmf]Matrícula ESO

0

5.000

10.000

15.000

20.000

25.000

30.000

35.000

40.000

45.000

Barcelona Ciutat

Barcelona Comarques

Baix Llobregat i Anoia

Vallès Occidental

Girona

Lleida

Tarragona

Alumnes matriculats

Sector Públic

Sector Privat


Gràfics de barres comparatius en 3D 

En aquesta part, veureu un variació dels gràfics de barres anteriors per fer gràfics per comparar percentatges. Aquest gràfic el situareu en un full nou del mateix llibre. 

· Per arribar-hi heu de seleccionar el rang A3:C10 del full ESO i seguir les mateixes indicacions del gràfic anterior amb els canvis següents:  En la primera finestra d'ajuda cal triar el tipus Columnas i com a subtipus la tercera opció de la segona fila. 

· En la quarta i última finestra d'ajuda ha d'estar seleccionada l'opció En una hoja nueva. D'aquesta manera el gràfic estarà en un full nou anomenat Matrícula 3D. Podeu fer després els retocs que creieu convenients fins arribar a un gràfic que us agradi.

· Deseu el llibre. 

Protecció dels fulls. 

Per tal que les dades d'un full no es puguin modificar o esborrar accidentalment, es poden protegir de la manera següent: 

Seleccioneu alguna de les cel·les del full ESO. Accediu a Herramientas | Proteger | Proteger hoja. Manteniu activades totes les opcions. Si voleu, encara que no és obligatori,  podeu posar una contrasenya per tal que només vosaltres pogueu desprotegir el full. Aquesta acció pot ser perillosa si oblideu la contrasenya. Premeu Aceptar. 

Intenteu canviar qualsevol dada o rètol del full i observeu el que passa.  Fixeu-vos com no podeu modificar res dels gràfics del full.  Accediu a Herramientas | Proteger | Desproteger hoja per tornar a desprotegir el full. 
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Si volem que algunes cel·les es puguin modificar, podem desbloquejar-les i seran variables encara que protegim el full. Per fer-ho: 

Suposem que el full està desprotegit. Seleccioneu el rang B4:C10, accediu a Formato | Celdas | Proteger  i desactiveu l'opció Bloqueada. A continuació premeu Aceptar. 

Accediu a Herramientas | Proteger | Proteger hoja | Aceptar. En aquest moment, només les cel·les que heu seleccionat en l'apartat anterior poden ser modificades. Comproveu-ho. 

Pràctica_3

En aquesta pràctica treballareu un tipus de gràfic anomenat de línies que és útil per comparar diferents valors a través del temps (sèries temporals): 

· Gràfics de línies (sèries temporals)

· Canvis d'escala.

L'exemple que fareu servir consisteix en un full amb un gràfic associat que estudiï com ha evolucionat la nota mitjana d'una assignatura en les proves de selectivitat, comparant-la amb la mitjana de tot Catalunya. El resultat final ha de ser semblant a: 
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Seleccioneu un nou full del llibre MODUL_2.xls. Anomeneu-lo Selectivitat. Les dades per crear el gràfic les copieu de la taula de baix i les ficau dins el full que heu creat. Doneu el format, quadrícules i detalls estètics a les cel·les del rang  A1:J5.

Resultats d'anglès PAU 1995-2001




















1995
1996
1997
1998
1999
2000
2001


Mitjana IES
5,6
5,57
5,36
4,51
5,44
6,11
6,26


Mitjana Catalunya
5,43
5,53
5,78
5,90
6,06
5,80
6,11


· Seleccioneu el rang que conté les dades dels anys i notes mitjanes corresponents i accediu a Insertar | Gráfico o bé feu clic a sobre el botó d'assistent dels gràfics que trobareu a la barra d'eines. En la primera finestra d'ajuda assegureu-vos que estigui seleccionada la fitxa Tipos estándar,  trieu com a tipus de gràfic Líneas i com a subtipus el primer de la segona fila. Premeu Siguiente. 

· En la segona finestra d'ajuda cal que estigui activada l'opció Filas de la fitxa Rango de datos. Aneu a la fitxa Serie i fixeu-vos que a la llista de sèries apareixen els noms Mitjana IES i Mitjana Catalunya. Això és degut a la selecció dels rangs del full que heu fet. Premeu Siguiente. 

· En la tercera finestra d'ajuda seleccioneu la fitxa Leyenda i trieu les opcions Mostrar leyenda (activada) i Abajo. Premeu Siguiente. En la quarta i última finestra d'ajuda ha d'estar seleccionada l'opció Como objeto i cliqueu Terminar. Ajusteu la mida del gràfic perque ens quedi davall la fulla de dades.
Anem a modificar algunes coses de l’aspecte del gràfic. En primer lloc farem desaparèixer el rectangle gris de l'interior del gràfic i farem que les línies horitzontals siguin discontínues:  

· Feu clic a l'interior del gràfic fins que quedi seleccionat el rectangle gris (Área de trazado).  Recordeu que situant el cursor a l'interior del gràfic ha de sortir el rètol d'aquesta àrea. Sense moure el cursor, premeu el botó dret del ratolí i us apareixerà un menú en el qual heu de veure l'opció Formato de área de trazado. Seleccioneu aquesta opció. Valideu les opcions Ninguno i Ninguna de la finestra que apareix i feu clic a sobre Aceptar. Amb tot això, el rectangle gris ja no hauria de ser visible.

· Seleccioneu alguna línia horitzontal, premeu el botó dret del ratolí i accediu a Formato de lineas de división...| Tramas. Del desplegable Estilo trieu un línia discontínua com la que es veu a la figura. Premeu Aceptar.

· Ara volem que els rètols del gràfic surtin més petits:  Seleccioneu tota la finestra gràfica (Área del gráfico). Sense moure el cursor, premeu el botó dret del ratolí i us apareixerà un menú en el qual hi trobareu l'opció Formato de área de gráfico. Seleccioneu aquesta opció i, de la fitxa Fuente, seleccioneu la mida 8 i assegureu-vos que no hi ha cap efecte activat. Feu clic a sobre Aceptar. 

· Per subratllar les diferències entre una línia i l'altra és convenient canviar l'escala de l'eix vertical: Seleccioneu l'eix vertical, situant el cursor sobre els nombres d'aquest eix i prement el botó esquerre del ratolí. Premeu el botó dret i accediu a Formato de ejes | Escala. En aquest moment estan activades totes les opcions que fan que l'escala sigui automàtica. Seleccioneu la casella blanca de la dreta de Mínimo i entreu-hi 4 com a valor mínim d'aquest eix. Desactiveu l'automàtic en Máximo. D'aquesta manera 7 serà el valor màxim que es veurà. Canvieu l'1 per 0,5 en la casella de Unidad mayor. Premeu Aceptar.

· Guardeu els canvis al mateix llibre Modul2.xls

Pràctica_4

En aquesta pràctica analitzareu un nou tipus de gràfic: 

· Gràfics de dispersió.

· Canvis d'escala a partir de les línies de divisió.

L'exemple d'aquesta pràctica consisteix en comparar dues tarifes telefòniques diferents. La primera manté un preu fix de 0,12 euros durant els 3 primers minuts de comunicació, per passar a valer 0,03 euros per cada minut més. La segona tarifa manté el mínim de 0,08 euros pels primers 5 minuts, i després costa 0,06 euros per cada minut addicional. 

S'entén que les modificacions d'import es fan contínuament. Per això caldrà crear un full de càlcul per a l'obtenció dels resultats numèrics i un gràfic connectat a ell, per una comparació més clara. El resultat podria ser similar al següent: 
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Creació del full de càlcul.

· Seleccioneu un nou full del llibre MODUL_2. Anomeneu-lo Tarifes. Modifiqueu l'amplada de les columnes A, B i C a 9 unitats. Introduïu els rètols de la fila 2 i de les cel·les A3, A4 i A6. Alineeu-los a la dreta. Entreu les dades numèriques al rang B3:C4. Entreu la successió de minuts 0,1...11 al rang A7:A21. Introduïu la fórmula =B$3 a la cel·la B7. Copieu-la a les cel·les B8, B9 i B10. Introduïu la fórmula =B$3+B$4*(A11-3) a la cel·la B11. D'aquesta manera es multiplica el preu de cada minut (cel·la B4) pel nombre de minuts - 3, ja que els tres primers no conten, i se li suma la quota inicial (cel·la B3). Copieu-la sobre el rang B12:B21. 

· Introduïu la fórmula =C$3 a la cel·la C7. Copieu-la sobre el rang C8:C12. Introduïu la fórmula =C$3+C$4*(A13-5) a la cel·la C13. Copieu-la sobre el rang C14:C21. Doneu un fons groc clar al rang A1:H21 i traieu la quadrícula del full.

Construcció del gràfic.

· Seleccioneu el rang A2:C2. Premeu la tecla Control i, sense deixar-la anar, seleccioneu també el rang A7:C21. D'aquesta manera heu seleccionat dos rangs no contigus del full. 

· Activeu el menú Insertar | Gráfico o bé feu clic a sobre el botó d'assistent dels gràfics que trobareu a la barra d'eines. En la primera finestra d'ajuda assegureu-vos que estigui seleccionada la fitxa Tipos estándar,  trieu com a tipus de gràfic XY (Dispersión) i com a subtipus el segon de la tercera fila. Premeu Siguiente. 

· En la segona finestra d'ajuda cal que estigui activada l'opció Columnas de la fitxa Rango de datos. Aneu a la fitxa Serie i fixeu-vos que a la llista de sèries apareixen els noms Tarifa 1 i Tarifa 2. Això és degut a la selecció dels rangs del full que heu fet. Premeu Siguiente. 

· En la tercera finestra d'ajuda seleccioneu la fitxa Títulos i entreu Minuts com a títol de l'eix horitzontal (Eje de valores X) i Euros com a títol de l'eix vertical (Eje de valores Y). Accediu a Líneas de división i activeu l'opció Líneas de división principales en l'apartat Eje de valores (X). Premeu Siguiente.  En la quarta i última finestra d'ajuda ha d'estar seleccionada l'opció Como objeto en Tarifes.  Premeu Terminar. Col·loqueu i canvieu la mida del gràfic per tal que ocupi, aproximadament, el rang D1:H21.

A continuació, farem les modificacions pertinents per millorar el seu aspecte. 

Per fer desaparèixer el rectangle gris de l'interior del gràfic:  

· Feu clic a l'interior del gràfic fins que quedi seleccionat el rectangle gris (Área de trazado).  Recordeu que situant el cursor a l'interior del gràfic ha de sortir el rètol d'aquesta àrea. Sense moure el cursor, premeu el botó dret del ratolí i us apareixerà un menú en el qual heu de veure l'opció Formato de área de trazado. Seleccioneu aquesta opció. Valideu les opcions Ninguno i Ninguna de la finestra que apareix i feu clic a sobre Aceptar. Amb tot això, el rectangle gris ja no hauria de ser visible.

· Per canviar l'aspecte de la quadrícula: Seleccioneu una de les línies verticals. Sortirà el rètol Líneas de división principales del eje de valores (X) en un fons groc. Fent servir el botó dret del ratolí accediu a l'opció Formato de líneas de división | Tramas. Del desplegable Estilo, trieu una línia discontínua. Del desplegable Color trieu un color gris clar. Accediu a la fitxa Escala i entreu en l'apartat Unidad mayor el nombre 1. D'aquesta manera, les línies verticals correspondran a cada minut. Entreu també un valor màxim de 14. Premeu Aceptar. Repetiu el procediment anterior per a les línies horitzontals, de tal manera que les divisions horitzontals surtin cada 0,1 €.

· Ara volem que els rètols del gràfic surtin més petits:  Seleccioneu tota la finestra gràfica (Área del gráfico). Sense moure el cursor, premeu el botó dret del ratolí i us apareixerà un menú en el qual trobareu l'opció Formato de área de gráfico. Seleccioneu aquesta opció i, de la fitxa Fuente, seleccioneu la mida 8 i assegureu-vos que no hi ha cap efecte activat. Feu clic a sobre Aceptar. 

· Per modificar la situació de la llegenda:  Feu clic a sobre la llegenda del gràfic fins que quedi seleccionada la seva vora. Podeu modificar directament la mida o la situació del rectangle que conté la llegenda. A més, sense moure el cursor, premeu el botó dret del ratolí i us apareixerà un menú en el qual hi trobareu l'opció Formato de leyenda. Seleccioneu-la. A partir de les fitxes Tramas, Fuente i Posición podeu variar els seu aspecte i posició. Enregistreu el llibre. 
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Amb aquest gràfic podeu observar a partir de quants minuts és més econòmica una tarifa o una altra. Varieu les dades del rang B3:C4 i comproveu les variacions del gràfic.
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Exercicis.

Després d'haver practicat amb diferents tipus de gràfics en les pràctiques d'aquest mòdul, us proposem uns exercicis que per poder-los resoldre satisfactòriament és imprescindible haver fet prèviament les pràctiques anteriors. 

E21: Pressupost 

En aquest primer exercici heu de construir un full de càlcul amb un gràfic associat per comparar el pressupost assignat a cadascun dels departaments d'un IES. 
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Aquest és un tipus de gràfic circular diferent del que heu fet en la pràctica 1 d'aquest mòdul, però que podeu trobar a la llista de subtipus de gràfics circulars (primera finestra d'ajuda). 

E22: Noies i nois 

Us proposem fer un full de càlcul amb dos gràfics associats per comparar el nombre de noies i nois que hi ha en quatre nivells diferents. El resultat ha de ser semblant a: 
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Aquí teniu dos tipus de gràfics diferents fets a partir de les mateixes dades. Cadascun remarca un aspecte de la informació. Aquest exercici està basat en la pràctica 5 d'aquest mòdul. 

E23: Obres 

Suposem que en un centre d'ensenyament s'han de fer unes obres de manteniment i ens posem en contacte amb dues empreses (A i B) que ens presenten diferents pressupostos. L'empresa A ens cobrarà com a despeses fixes (desplaçaments i d'altres) 14 €  i per cada hora de feina 21 €. L'empresa B ens cobrarà pels mateixos conceptes, 30 € i 15 €, respectivament. Es tracta de construir un full de càlcul amb un gràfic associat per tal de poder decidir quin dels dos pressupostos presentats és més econòmic, en funció del nombre d'hores de feina. El resultat hauria de ser: 
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Indicacions: A les cel·les del rang D3:E4 cal introduir els preus indicats a l'enunciat anterior. A les cel·les del rang D7:D17 s'hi han d'entrar les fórmules corresponents al càlcul de l'import que s'hauria de pagar a l'empresa A, per les hores treballades. Per calcular aquest import cal multiplicar el nombre d'hores de feina pel preu de cada hora i sumar el preu de les despeses fixes. Així, per exemple, el 77 de la cel·la D10 surt de 3 hores * 21 € + 14 €. Un comentari similar es pot fer pel rang E7:E17, en referència a l'empresa B. 

És important que aneu canviant els preus de D3:E4 per observar les diferents situacions presentades pels canvis observats en el gràfic. 

E24: L'Ensenyament secundari obligatori a Catalunya 

A partir de les dades publicades pel Departament d'Ensenyament de la Generalitat de Catalunya, sobre la implantació de l'ESO en els darrers anys, es poden fer diferents gràfics comparatius. Fixeu-vos en la figura de mostra que teniu al final.

Es proposa que feu un full de càlcul semblant amb els  gràfics associats. Cal tenir en compte que: 

· En les columnes anomenades Grups per centre es calcula, per a cada curs i sector, el nombre de grups d'ESO que té cada centre, calculats a partir dels grups i dels centres. Per exemple, el 8,14 de la cel·la G4 surt de dividir els 301 grups entre els 37 centres. 

· El gràfic de l'esquerra és un gràfic de barres horitzontals que va bé per comparar la importància numèrica relativa dels dos sectors i la seva evolució en aquests cursos. És similar al que heu fet a la tercera part de la pràctica 2 d'aquest mòdul. En aquest cas, en comptes de triar barres verticals (Columnas) i en 3D, cal triar barres horitzontals (Barras). 
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El gràfic de la dreta és similar al de la pràctica 3 d'aquest mòdul.  

9. Taules i llistes.

En aquesta primera pràctica d'aquest mòdul treballareu per primer cop amb uns fulls de càlcul que estan estructurats en forma de llistes, de manera que cada columna té un nom i en cada fila hi ha les dades referents a un mateix individu. 

L'Excel permet incorporar dades dins d'un full de càlcul  amb l'estructura de taula de bases de dades organitzada en camps (cada columna) i registres (cada fila). El programa reconeix al caràcter singular de la primera fila que conté els noms dels camps. Disposa, també, d'eines específiques per a la realització de les accions més bàsiques sobre aquestes taules (ordenació, filtrat...) agrupades al menú Datos. Aquestes dades estructurades en registres i camps les anomenarem Llistes. Aquesta feina es concreta en: 

· Immobilització de files i columnes d'un full estructurat en forma de llista. 

· Filtrats d'una llista. 

· Ordenació d'una llista. 

· Creació de subllistes a partir de determinats criteris.

Les dades necessàries per poder treballar aquests objectius les trobareu en el llibre Dades.xls. Concretament, a partir d'aquest llibre, haureu d'elaborar una llista d'alumnes de 1 ESO A i una altra dels nois nascuts abans de l'1 de gener de 1980.

Pràctica_1

· Creeu un nou full de treball i deseu-lo amb el nom de Modul3.xls 

· Recupereu el llibre Dades.xls que es troba a la carpeta …Excel\Arxius\. Fixeu-vos que conté cinc fulls: alumnes1, alumcad, alumnes2, alumcurs i centres. Cadascun d'aquests fulls està estructurat en forma de llista (base de dades), de manera que cada columna o camp té un títol. Els quatre primers fulls contenen diverses dades d'alumnes d'un centre imaginari (veure l'aclariment de l'índex) i el cinquè conté dades de centres d'ensenyament de tot Catalunya. A continuació copiareu aquests fulls sobre el llibre Modul3.xls . 

· Accediu al llibre Dades.xls i seleccioneu l'etiqueta alumnes1, premeu la tecla Control i, sense deixar-la de prémer, aneu seleccionant les altres etiquetes. D'aquesta manera queden els cinc fulls seleccionats. Amb la fletxa del cursor a sobre de les etiquetes seleccionades, premeu el botó dret del ratolí i accediu a l'opció Mover o copiar del menú que ha sortit. Seleccioneu del desplegable Al libro seleccioneu MODUL3.xls., i premeu Aceptar. D'aquesta manera els cinc fulls del llibre dades s'hauran copiat al final del llibre MODUL3. Recordeu que per accedir als diferents llibres actius ho podeu fer a través del menú Ventana. Podeu tancar el llibre Dades.xls, perquè ara treballareu amb la còpia incorporada al llibre MODUL3. 

Immobilització de files i columnes.

Seleccioneu el full alumnes1 del llibre Modul3.xls. Si moveu la barra de la part inferior dreta de la pantalla podeu veure la totalitat de les columnes, però quan veieu la columna GRUP perdeu de vista la primera columna NOM. Això és degut a què la llista té massa columnes per veure-les simultàniament per pantalla. A més, si moveu la barra de la dreta de la pantalla per accedir a les últimes files de la llista, perdeu de vista els títols de les columnes. Una manera d'evitar aquest problema consisteix en immobilitzar les primeres columnes i la primera fila. 

· Seleccioneu la cel·la A1. A continuació seleccioneu la D2. Assegureu-vos que la cel·la A1 és visible. Accediu a Ventana | Inmovilizar paneles. Us apareixeran en pantalla una línia vertical i una línia horitzontal que es creuen en el vèrtex superior esquerre de la cel·la seleccionada. D'aquesta manera, si ara accediu a les últimes columnes o files, sempre quedaran visibles les tres primeres columnes (Nom i cognoms de l'alumnat) i la primera fila amb els títols. Comproveu-ho. La cel·la D2 ha marcat el límit entre les parts mòbils i les parts fixes de la llista. Si volguéssiu tornar a la situació inicial cal que accediu a Ventana | Movilizar paneles. 

Filtrat de dades de 1ESO A 

Seleccioneu una cel·la qualsevol de la llista. Accediu a Datos | Filtro | Autofiltro. Fixeu-vos com al costat dels títols de cada columna ha aparegut un botó que ens permetrà filtrar les dades que ens interessen. 

· Premeu el desplegable de la columna ETAPA. Del menú que apareix, podeu triar, entre d'altres, les opcions BATX o ESO. Trieu l'opció ESO. Fixeu-vos com la llista ha canviat d'aspecte: la fletxa del botó que heu premut abans és de color blau, així com els números de les files. Ara només són visibles els registres (files) d'alumnes d'ESO. 

· A la part inferior esquerra de la pantalla ha sortit el rètol: "Se encontraron 269 de 456 registros". Això significa que dels 456 alumnes registrats a la llista, 269 són d'ESO. 

Ara volem reduir més la llista i filtrar només els alumnes de 1r. Premeu el botó de la columna NIVELL i trieu l'opció 1. Ara la llista ha quedat reduïda a 52 alumnes de 1r d'ESO.  Premeu el botó de la columna GRUP. Seleccioneu l'opció A. La llista ha deixat visible només l'alumnat de 1 d'ESO i del grup A. El rètol de la part inferior esquerra ens indica que aquests són 26. 

Ordenació de dades.  

Les dades d'una llista es poden ordenar per diversos criteris. 

· Seleccioneu una cel·la qualsevol de la llista i accediu a Datos | Ordenar. Fixeu-vos com ha quedat seleccionada tota la llista deixant la fila dels noms de les columnes de color blanc. El menú que ha sortit us permet triar els criteris per ordenar la llista. No feu servir per ordenar les dades els botons que apareixen a la barra d'eines, perquè els efectes no sempre són els mateixos. 

· Assegureu-vos que està activada l'opció Sí de La lista tiene fila de encabezamiento. Si premeu el botó del desplegable Ordenar por trobareu els títols de totes les columnes de la llista. Trieu  COGNOM1 i l'opció Ascendente. D'aquesta manera s'ordenarà la llista pel primer cognom de l'A a la Z. No premeu encara Aceptar. Premeu a continuació el botó del desplegable central, tornen a sortir tots els títols de les columnes. Trieu COGNOM2 i Ascendente. Així, si dos alumnes tenen el primer cognom igual, els ordenarà a partir del segon cognom. 

· Trieu del tercer desplegable NOM i Ascendente. D'aquesta manera, les persones amb els dos cognoms iguals quedaran ordenats pel nom. Premeu Aceptar. Fixeu-vos com ha quedat ordenada la llista. Proveu de fer altres ordenacions i comproveu els resultats. Deixeu la llista ordenada alfabèticament seguint els criteris indicats anteriorment. 

Còpia de la lista filtrada i ordenada a un full nou 

Anomeneu el primer full del llibre Modul3.xls amb el nom de Llistats. 

· Torneu al full alumnes1 on hi ha la llista filtrada i ordenada i seleccioneu el rang A1:C1, és a dir, els títols de les tres primeres columnes. Manteniu premudes les tecles veïnes de l'esquerra del teclat Control i Ý (majúscules o Shift) i, sense deixar-les de prémer, premeu la tecla de moviment de cursor ¯ de la part inferior dreta del teclat. D'aquesta manera us ha de quedar seleccionat el contingut visible de les tres primeres columnes de la llista. És una manera d'assegurar-se que no queda cap fila sense seleccionar.  Inicieu el procés de copiar-les amb Ctrl+C o accedint a Edición | Copiar.

· Seleccioneu la cel·la B3 del full Llistats. Enganxeu-les amb Ctrl+V o Edición | Pegar. 

· Modifiqueu la mida de les columnes al vostre criteri.  Entreu el rètol a la fila 1 “Alumnes 1ESO A”, doneu la mida i color que vulgueu i deseu el llibre.
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Repetició del procés per a la segona llista.

Ara cal fer un nou filtrat de la llista inicial de manera que quedin seleccionats tots els nois nascuts abans de l'1 de gener de 1980. 

· Torneu al full alumnes1. Accediu a Ventana | Movilizar paneles i a Datos | Filtro i desactiveu Autofiltro. D'aquesta manera tornen a ser visibles totes les files de la llista. Torneu a immobilitzar la primera fila i les tres primeres columnes com heu fet abans. Accediu Datos | Filtro i activeu Autofiltro. Premeu el botó de filtrat de la columna SEXE i trieu l'1. D'aquesta manera queden visibles totes les files dels nois. 

· Premeu el botó desplegable de filtrat de la columna DATANAIXEMENT i trieu l'opció Personalizar. Aquesta opció ens permet fer un filtrat més complet. Apareix un menú amb quatre desplegables. Del primer desplegable (superior esquerra) trieu l'opció es menor que . Entreu directament en el desplegable de la seva dreta (sense prémer el seu botó) la data 1/01/80. Premeu Aceptar. Fixeu-vos com han quedat filtrades 29 files que corresponen a 29 nois nascuts abans de la data entrada. 

· Ordeneu la llista com heu fet abans. Copieu del full alumnes1 al full Llistes (a partir de la cel·la G3, com es veu a la figura), primer les tres primeres columnes i després les quatre últimes, com heu fet abans. Entreu el rètol de la fila 1 “Nois nascuts abans del gener del 1980” i deseu el llibre. 
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REY

JAIME

046807406

1

30/12/1979

RICARDO

RIERA

BOU

052429766

1

21/03/1979

RAMON

RIERA

MAS

052428795

1

05/09/1976

IVAN

RODRIGUEZ

LOPEZ

047631062

1

08/09/1977

DANIEL

ROMEU

SALOMON

052423027

1

25/03/1976

ALEXANDRE

SARROCA

FOLCH

000665456

1

31/05/1978

RAUL

SEOANE

SAA

039711410

1

21/01/1978

JOSE

SOLER

CLOTET

047632935

1

02/05/1978

Alumnes nascuts abans del 1/01/1980


Últims detalls de presentació. 

· Anem ara a afegir una columna NUM al full de Llistats que estem fent al llibre que ens numeri els alumnes aconseguits. 

· Entreu a la cel·la A3 del full Llistats el cartell NUM. Entreu a les cel·les A4 i A5 els nombres 1 i 2, respectivament. Seleccioneu el rang A4:A5. Deixeu anar el botó del ratolí. Col·loqueu el cursor sobre el quadret negre del vèrtex inferior dret de la selecció feta. Fixeu-vos com el cursor ha canviat de la forma de creu amb braços amples a la d'una creu de braços prims i negres.  Premeu el botó esquerre del ratolí i estireu el requadre seleccionat, com si anéssiu a fer una còpia. 

· Fixeu-vos com s'han escrit tots els nombres, de l'1 fins al 26.  Repetiu el procés per a l'altra llista.  Acabeu els detalls estètics i deseu el llibre. 

Pràctica_2

En aquesta pràctica veureu com es calcula la lletra del NIF. Per fer-ho necessitareu fer servir: 

· La funció BUSCARV.

· La funció RESIDUO.

· El símbol & per unir caràcters.

· Ocultació de columnes

Heu de construir un full de càlcul tal que si hi entrem un DNI qualsevol, escrigui el NIF corresponent. Per això haurà de calcular la lletra i enganxar-la al final del DNI. 

Consideracions prèvies 

La principal novetat d'aquesta pràctica és la utilització de la funció BUSCARV. Aquesta funció, juntament amb BUSCARH, serveixen per consultar taules. A continuació veureu com funciona. 

Considereu un nou full de càlcul del llibre de treball i introduïu els nombres següents en el rang A3:D7:  
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Entreu a la cel·la A9  la fórmula =BUSCARV(7;A3:D7;2) . El resultat serà 28. 

Vegem per què és així. En executar-se la fórmula va a buscar el primer element del parèntesi (7) a la primera columna (A) del rang especificat (A3:D7) i quan el troba es desplaça cap a la dreta tantes columnes, comptant la primera columna, com indica el tercer argument del parèntesi (2). En desplaçar-se a la segona columna cap a la dreta es troba amb el 28, i aquest és el resultat. 

Si en comptes de ser un 2 el tercer argument hagués estat un 3, aleshores el resultat hagués estat 13. A continuació proveu més casos en el mateix full. Modifiqueu la fórmula de A9 i comproveu els resultats. En acabar heu de prémer la tecla Intro o Retorn
PRIVATE
Fórmula
Resultat

BUSCARV(6;A3:D7;2)
17

BUSCARV(6;A3:D7;3)
32

BUSCARV(15;A3:D7;2)
1

BUSCARV(8;A3:D7;4)
15

BUSCARV(13;A3:D7;3)
17

Com podeu veure, en els dos darrers casos, si no troba el valor demanat (8 i 13) considera el valor immediatament inferior trobat a la primera columna del rang especificat (7 i 9).  

Com a resum podríem dir que BUSCARV busca en la primera columna d'una matriu i es desplaça a través de la fila per retornar el valor d'una cel·la.  

Els elements de la primera columna (A en l'exemple) poden ser numèrics o no, i cal, en general, que estiguin ordenats. En el cas que no hi estiguin, cal fer servir una petita variació de la funció BUSCARV que ja trobareu en pràctiques posteriors. 

La funció BUSCARH és similar per buscar elements a la primera fila en comptes de a la primera columna. 

 [image: image25.png]


Busqueu informació sobre les funcions BUSCARV i BUSCARH. 

· Seleccioneu un nou full del llibre Modul3.xls i anomeneu-lo NIF.

· Fixeu-vos com a la figura de baix,  no es veuen les columnes D i E. Estan amagades. Aviat sabreu com amagar columnes, però fins aleshores les farem servir estant visibles.

[image: image26.png]1
1
1
1
1
1
1
1
1
20
2
f7]
23
24
25

A B

c

F

G

H

DN

12345678

Residu

Tietra

INIE

173456752

1

1

1

1

1

1

1

1

1

70

gl

77

mlx| o | | <| 00| | | 2] | <{ 0| o[ | <[ =] o | | 0|





· Entreu els rètols del rang B2:B3 i la taula G2:H25. Entreu un nombre de DNI com el de la figura en la cel·la C2.

· Per calcular quina lletra completa el NIF s'ha de calcular el residu de la divisió del DNI entre 23. Aquest residu serà un nombre comprès entre el 0 i el 22. A continuació cal buscar a la taula de la figura el nombre que ha sortit. La lletra que queda a la seva dreta és la lletra que buscàvem.

Afortunadament, l'Excel té una funció que calcula directament residus de divisions sense haver de fer-les. Aquesta funció és  =RESIDUO(  ;  ) i ara la fareu servir. 

· Entreu a la cel·la D2 la fórmula   =RESIDUO(C2;23). El que fa és calcular el residu que resulta de dividir el contingut de la cel·la C2 (el DNI) entre 23. Entreu a la cel·la E2 la fórmula  =BUSCARV(D2;G3:H25;2). El que fa aquesta fórmula és buscar el valor que ha sortit en la cel·la D2 en la primera columna de G3:H25. Quan el troba retorna la lletra que està en la mateixa fila i en la segona columna de la taula. Fixeu-vos com amb el DNI de la figura ha de sortir la lletra Z.

· Proveu d'entrar d'altres números de DNI per comprovar si funciona correctament. A continuació enganxareu la lletra al DNI. Entreu a la cel·la C3 la fórmula  =C2&E2. D'aquesta manera el contingut de la cel·la C2 quedarà unit al de la E2. Aquesta és la funció del símbol &.
Les columnes D i E no cal que quedin visibles. Per amagar-les: 

· Seleccioneu les columnes D i E. Recordeu que per seleccionar tota una columna cal col·locar el cursor a sobre de la lletra de la columna corresponent i prémer el botó esquerre del ratolí. Premeu el botó dret del ratolí i trieu l'opció Ocultar. Podeu comprovar que les fórmules que contenen segueixen funcionant perfectament.

· Modifiqueu les mides de les columnes i els detalls estètics com heu fet en mòduls anteriors.

· En aquest cas és convenient protegir el full de càlcul per evitar possibles modificacions accidentals. Tot i així cal deixar la cel·la C2 desbloquejada per poder anar variant el DNI: Seleccioneu la cel·la C2, accediu a Formato | Celdas | Proteger i desactiveu l'opció Bloqueada. Protegiu ara el full i deseu el llibre.

Pràctica_3
En aquesta pràctica seguireu treballant amb la consulta de taules. En aquest cas la taula estarà en un full diferent del de la fórmula. 

· Ús de BUSCARV amb una taula externa al full. 

· Escriptura de fórmules per direccionament de cursor. 

· Ús de la tecla F4. 

Haureu de construir un full que tradueixi les notes entrades numèricament a qualificacions literals. A més, calcularà la mitjana de les notes entrades i farà un recompte de les diferents qualificacions. El resultat serà semblant a:
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· Seleccioneu dos nous fulls del llibre Modul3.xls. Anomeneu-los Notes i Taula de notes, respectivament. Recordeu que si ja no us queden fulls disponibles en el llibre podeu inserir-los. 

· Seleccioneu el full Notes. Entreu els rètols i dades de B2:C13. Entreu els rètols de D2, B15 i de F2:F7.  

· Seleccioneu el full Taula de notes i entreu tota la taula de la figura en el rang B2:D7. 

Taula de Conversió



0
I
Insuficient

5
S
Suficient

6
B
Bé

7
N
Notable

8,5
E
Excel·lent

· Torneu al full Notes. Cal entrar en el rang  D3:D13 les fórmules corresponents que permetin traduir cadascuna de les notes de la columna C en qualificacions literals. En la cel·la D3 hi ha d'anar la fórmula (no l'entreu encara)  =BUSCARV(C3;'Taula de notes'!$B$3:$D$7;2). Analitzem el seu significat: 

· Recull la nota que hi ha a la cel·la C3. 

· Busca aquesta nota a la primera columna de la taula de conversió, que està indicada com 'Taula de notes'!$B$3:$D$7 (és a dir, el nom del full i el rang on està la taula). Els símbols de $ (referències absolutes) són necessaris per tal de poder copiar la fórmula a la resta de la columna i d'aquesta manera no canviar el rang de la taula. 

· Torna el que ha trobat a la segona columna de la fila corresponent i ho escriu a la cel·la on està la fórmula (D3). 

· Copieu la fórmula entrada a C3, a la resta de la columna (és a dir a C4:C13). Observeu com han quedat escrites aquestes fórmules. S'ha mantingut el rang de la taula gràcies als $ i ha anat canviant la referència de la columna C. 

A continuació, per a una millor comprensió de les fórmules introduïdes, canvieu diferents notes de la columna C i observareu els resultats:

[image: image28.wmf]En definitiva, busca a la taula el nombre exacte introduït. Si no el troba es queda en la fila corresponent a l'immediatament inferior i retorna la lletra de la segona columna. Per aquesta raó és imprescindible que la taula de consulta tingui els valors de la primera columna ordenats de més petit a més gran.

A continuació podeu acabar la pràctica: 

· Entreu a la cel·la C15 la fórmula =PROMEDIO(C3:C13) per calcular la mitjana de les notes introduïdes. En la cel·la D15 volem que surti la qualificació literal corresponent a aquesta mitjana, però sense abreviatures. Per això, seguint les instruccions anteriors, entreu-hi la fórmula BUSCARV(C15;'Taula de notes'!$B$3:$D$7;3). Fixeu-vos com heu escrit un 3 en comptes d'un 2.

· Entreu a la cel·la G3 la fórmula =CONTAR.SI($D$3:$D$13;"I"). D'aquesta manera comptarà quantes vegades la lletra I apareix en el rang D3:D13. Podeu introduir-la per direccionament de cursor, com heu fet abans. Cal entrar la mateixa fórmula a la resta de cel·les de la columna, però variant la lletra I per les lletres S, B, N i E respectivament. 

· Modifiqueu les mides de les columnes per tal que quedin com a la figura. Feu servir el format condicional, com vàreu fer en la pràctica 7 del mòdul 1, de manera que per les cel·la del rang C3:C13 i per la cel·la C15 si surt un nombre inferior a 5 quedi escrit en color vermell. El mateix podeu fer per les cel·les corresponents de la columna D, de manera que si surt la lletra I, quedi escrita en vermell. 

· Per evitar entrades errònies podeu fer servir la validació de dades, com a la pràctica 7 del mòdul 1, de manera que només es puguin entrar valors decimals compresos entre el 0 i el 10. Acabeu els detalls estètics com heu fet en mòduls anteriors i deseu el llibre. 

Pràctica_final.
La idea és aprofitar les dades d'articles, clients, proveïdors, …que teniu al llibre Dai.xls per fer un model de Factura que funcioni. Aquesta pràctica ens servirà per adaptar el model a qualsevol petit negoci on vulguem informatitzar el procés:

· Stocks actualitzats

· Llista codificada d'articles.

· Registre únic de clients.

· Treure llistat de dades de proveïdors.
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DAI S.L.

Codi

102

C/ Gremi Ferreters, 

Client

Edigraf 91.

Pol. Industrial  - 07760  Ciutadella de Menorca

Adreça

Sebastià Joan Arbó,22.

NIF 43.576.897 J

NIF

Codi

Descripció

Preu

Quantitat

Import

A001

Caixa amb display

42,67 €

1

42,67 €

B001

386SX-40 AMD

64,91 €

1

64,91 €

Suma

107,58 €

Descompte

10%

10,76 €

Subtotal

118,34 €

IVA

16%

18,93 €

Total

137,27 €


Per fer la pràctica, obrirem el full que ja conté les dades Dai.xls, afegirem un full nou anomenat Model factura on farem el disseny que ens agradi, dins aquest full posarem:

· Dades del nostre negoci, per exemple:

DAI S.L.

C/ Gremi Ferreters, 

Pol. Industrial  - 07760  Ciutadella de Menorca

NIF 43.576.897 J

· El cos de la factura que permet després fer una impressió amb còpia pel client i una còpia que podem guardar nosaltres en paper. Podeu agafar el model i les fórmules que teniu al llibre Factures Dai.xls i adaptar-lo als vostres gusts.

· Teniu un munt de clients disponibles al llibre Dai.xls, només cal que copieu el full clients al llibre Factures Dai.xls i ara només cal que poseu les fórmules corresponents a la primera taula de la Factura perquè quan entrem el codi del client, ens surtin automàticament les seves dades, adreça, telef., …etc. 

· Un petit detall, us haureu d’inventar uns quants NIF de clients i afegir-los al full Clients dins una nova columna per fer les proves pertinents.

· Intenteu també omplir la factura posant el codi d’alguns articles que teniu a la taula de l’esquerra del Model de Factura del llibre Factures Dai.xls
© Esteve Campins

Febrer  de 2004
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Grafic 3D

		Sector Públic

		Sector Privat



Matricula ESO Catalunya 
2001-02

142168

115150



Matricula ESO

				ESO a Catalunya ( 2000 - 2001 )

				Alumnes						Alumnes (%)

		Delegacions Territorials		Sector Públic		Sector Privat		Total		S. Públic		S. Privat

		Barcelona Ciutat		17,731		37,531		55,262

		Barcelona Comarques		40,990		31,339		72,329

		Baix Llobregat i Anoia		19,762		12,043		31,805

		Vallès Occidental		18,572		14,170		32,742

		Girona		16,527		7,307		23,834

		Lleida		9,660		4,608		14,268

		Tarragona		18,926		8,152		27,078

		Totals		142,168		115,150		257,318
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		Barcelona Ciutat

		Barcelona Comarques
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Matricula ESO

				ESO a Catalunya ( 2000 - 2001 )

				Alumnes						Alumnes (%)

		Delegacions Territorials		Sector Públic		Sector Privat		Total		S. Públic		S. Privat

		Barcelona Ciutat		17,731		37,531		55,262

		Barcelona Comarques		40,990		31,339		72,329

		Baix Llobregat i Anoia		19,762		12,043		31,805

		Vallès Occidental		18,572		14,170		32,742

		Girona		16,527		7,307		23,834

		Lleida		9,660		4,608		14,268

		Tarragona		18,926		8,152		27,078

		Totals		142,168		115,150		257,318
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Gráfico3
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		Barcelona Comarques
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Matricula ESO

				ESO a Catalunya ( 2000 - 2001 )

				Alumnes						Alumnes (%)

		Delegacions Territorials		Sector Públic		Sector Privat		Total		S. Públic		S. Privat

		Barcelona Ciutat		17,731		37,531		55,262

		Barcelona Comarques		40,990		31,339		72,329

		Baix Llobregat i Anoia		19,762		12,043		31,805

		Vallès Occidental		18,572		14,170		32,742

		Girona		16,527		7,307		23,834

		Lleida		9,660		4,608		14,268

		Tarragona		18,926		8,152		27,078

		Totals		142,168		115,150		257,318
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Gráfico ESO 3D

		Sector Públic

		Sector Privat



Matricula Eso 2000-2001

142168

115150



Matrícula per sectors

		Barcelona Ciutat		Barcelona Ciutat

		Barcelona Comarques		Barcelona Comarques

		Baix Llobregat i Anoia		Baix Llobregat i Anoia

		Vallès Occidental		Vallès Occidental

		Girona		Girona

		Lleida		Lleida

		Tarragona		Tarragona



Sector Públic

Sector Privat

Alumnes matriculats

Matrícula ESO

17731

37531

40990

31339

19762

12043

18572

14170

16527
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9660

4608

18926

8152



ESO

		ESO a Catalunya (2000-2001)

				Alumnes						Alumnes (%)

		Delegacions Territorials		Sector Públic		Sector Privat		Total		S. Públic		S. Privat

		Barcelona Ciutat		17,731		37,531		55,262		32.09%		67.91%

		Barcelona Comarques		40,990		31,339		72,329		56.67%		43.33%

		Baix Llobregat i Anoia		19,762		12,043		31,805		62.13%		37.87%

		Vallès Occidental		18,572		14,170		32,742		56.72%		43.28%

		Girona		16,527		7,307		23,834		69.34%		30.66%

		Lleida		9,660		4,608		14,268		67.70%		32.30%

		Tarragona		18,926		8,152		27,078		69.89%		30.11%

		Totals		142,168		115,150		257,318		55.25%		44.75%
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